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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii:

Nr. Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea

1.1.

Elaborat QM Eg{ya M . ,/{( e,%r AN . MM‘;
1.2. . ] . Coordonator - ‘

Verificat Alexandrescu Florina CEAC fﬂggh ot ;7'%’ 4
1.3. Aprobat Vasile Doina Mariana Director .08 - Dot &Ly

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Edlm} sat, dupa caz, Componenti Modalitatea D.a t.a la care 5¢
Crt. revizia in cadrul o e A aplici prevederile
cre o revizuiti reviziei e e
editiei sau revizia editiei
2.1.
Editia T Elaborarea Conform CEAC
editiei initiale

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii

Nr.| Scopul | Exemplar | Compartiment | Functia Nume si Data Semnitura
crt, | Difuzirii nr. prenume primirii

3.1. | Aplicare 1 Secretariat Secretar ‘Putaru Elena

3.2. | Informare 2 Conducere Director Vasile Doina
Mariana

3.3. | Arhivare 3 Arhiva Arhivar Putaru Elena

3.4, | Coordonare, 4 CEAC Coordonat Alexandrescu
control or CEAC Florina

3.5. | Aprobare 5 Conducere Director Vasile Doina
Mariana
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privind asigurarea calitétii educatiei, cu modificarile si completérile ulterioare.
- Ordonanta de urgentd nr. 75/2005 privind asigurarea calitdtii educatiei, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

6.2. Legislatie secundari:

- Ordinul nr. 5574/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea serviciilor
de sprijin educational pentru copiii, elevii gi tinerii cu cerinfe educationale speciale
integrati Tn invitimantul de masé, cu modificirile si completérile ulterioare;

- Ordinul nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

- Ordinul nr. 6552/2011 pentru aprobarca Metodologiei privind evaluarea, asistenfa
psihoeducationald, orientarea scolard si orientarea profesionald a copiilor, a elevilor si
a tinerilor cu cerinte educationale speciale, cu modificiirile gi completirile ulterioare.

7. Defmltn si abrevieri ale termenllor utlllzatl
7.1. Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul
Crt. :
Totalitatea pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat Tn vederea executérii activitéﬁi, atributiei sau sarcinii.
PS (Procedurd de Sistem) = procedurd care descrie o activitate sau un
proces care se desfigoard la nivelul tuturor compartimentelor/structurilor
1. Procedura dintr-o entitate publici;
PO (Proceduri operationald) = procedurd care descrie o activitate sau un
proces care se desfégoard [a nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate publicd
Editie a unei Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operafionale,
2. proceduri aprobatd si difuzati |
operationale
Revizia in Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupd
3. cadrul unei caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
editii operationale, actiuni care au fost aprobate gi difuzate
Sistem de Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitifi, proceduri, procese
4, control si resurse ce are ca scop implementarea controlului managerial
managerial
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g:t Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedurd operationald

2, E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah, ‘ Arthivare

7. CIF Clasificarea internationald a functiondrii, dizabilitatii i sén#tatii
8. CES Cerinte educationale special

9, CIRAE Centrul Judetean de Resurse si de Asisten{d Educationald
10. | SEOSP Serviciul de Evaluare si Orientare Scoalard si Profesionald

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

fnviatimantul special integrat reprezinti o formi de instruire scolard diferentiatd, precum gi o forma
de asistentd educationald, sociala si medicald complexd, destinati elevilot/tinerilor cu cerinte educationale
speciale integrati in unititi de Invitaimant de mas3 si se realizeazd pentru toate nivelurile de Invdfamént,
diferentiat, in functie de tipul si de gradul de deficients.

Aceasta trebuie si corespunda nevoilor de dezvoltare ale elevilor/tinerilor, prin evaluarea adecvata a
potentialului de invitare/dezvoltare §i prin asigurarea reabilitérii, recuperdrii gi compensarii deficientelor
ori tulburdrilor, dificultatilor de invétare. ‘

Elevii si tinerii cu cerinte educationale speciale integrati in invafiméantul de masid beneficiaza de
suport educaﬁional prin cadre didactice de sprijin gi itinerante, de la caz la caz. Organizarea serviciilor de
sprijin educational se face de citre CJRAE si se reglementeazi prin metodologii specifice elaborate de
Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice.

CJRAE constituie echipe multidisciplinare de interventie timpurie menite si realizeze evaluarea
tuturor elevilor §i tinerilor, monitorizarea, depistarea gi asistenta precoce corespunzitoare a celor cu
cerinfe educationale speciale.

fn cadrul CJRAE existd Serviciul de Evaluare si Orientare Scolard si Profesionald (SEOSP),
infiinfat tn vederea evaludrii, asistentei psihoeducationale si orientérii profesionale a elevilor i a tinerilor
cu cerinfe educationale special, serviciu care elibereazd "certificatul de orientare ycolara § si profesionald".

Familiile care au elevi si tineri inscrisi la unititi de Invitdmant speciale beneficiazi, de obicei, de
masd gratuitd care se serveste In spatiile destinate, dar in cazul in care acele unititi de invatimant speciale
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8.2.3. Resurse financiare
=  Conform bugetului din Scoala Gimnaziald Comuna Berceni, Prahova, pentru

anul in curs.

8.3. Modul de lueru

Categoriile de beneficiari ai drepturilor materiale banesti si a alocatiei zilnice de hrand pentru elevii/
gi tinerii din sistemul de Invi{iméant special §i special integrat sunt urmitoarele:
- Elevii i tinerii din unitatile de invafamant speciale, inclusiv cei din clasele speciale
compacte integrate in unititile de invatdméant de masa;
- Elevii si tinerii cu cerinfe educative speciale integrati individual sau in grup/grupd in
unitdtile de invatamant de masa.

Drepturi ale elevilor gi tinerilor care sunt scolarizati in sistemul de invitimént special si
special integrat:

- Elevii gi tinerii cu cerinte educative speciale In Invatimantul special gi special integrat
au dreptul la rechizite scolare, precum §i la o alocatie zilnicd de hrand pentru intreaga
perioadd a programului scolar;

- Elevii si tinerii cu cerinte educative speciale din invitiméantul special gi special
integrat, care s¢ afli in sistemul de protectie sociald, primesc prin unitatea de
inviitimant la care sunt inscrisi, pe toata durata cursurilor gcolare, gi prin sistemul de
protectie sociald, in vacante, sdmbéta i duminica;

- Elevii gi tinerii cu cerinte educative speciale din Invatamantul special gi special
integrat, care nu ge afld in sistemul de protectie sociald, au alocatia zilnicd de hrani in
acelagi cuantum gi primesc rechizite In aceeasi cantitate cu cei care se afld in sistemul
de protectie sociald.

Unitatea de invitamént de masd pliteste beneficiarilor sumele aferente reprézentﬁnd alocatia
zilnicd de hrani in primele 5 zile lucritoare ale lunii pentru luna/lunile precedenti(e), in functie de
numirul de zile de gcolarizare §i prezenta scolard Inregistratd In luna/lunile anterioara(e).
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Beneficiar 5 Valoarea (lei/lund)

Flevii si tinerii care beneficiaza de o mésurd de 28,00
protectie speciald Intr-un serviciu public de tip
rezidential, precum §i pentru mamele protejate In
centre maternale

Parintele sau, dupi caz, reprezentantul legal al elevului/tAndrului cu cerinte educationale speciale
solicitd unititii de invifimant de care apartine acesta, pe baza unei cereri scrise, acordarea drepturilor
banesti, Cererea este depusd la secrctariatul unitatii de Invitamént si este insofitd de urmitoarele

documente, 1n copie:
- Certificatul de nagstere al elevului;
- Actul de identitate al parintelui sau, dupa caz, al reprezentantului legal;
- Certificatul de orientare gcolard si profesionala.

Calculul acestor sume se va face din a doua zi de la data depunerii cererii in unitatea de
invifamant, pe baza unei facturi fiscale insotite de un bon fiscal care trebuie si contind in denumire
Scoala Gimnaziala Comuna Berceni, Prahova.

8.4.Ftapele activitatii procedurate:

Depunerea desarului la Scoala Gimnazialda Comuna Berceni, Prahova

Preluarea dosarelor si a cererilor

|

VYerificarea dosarelor

}

Efectuarea plitii drepturilor banesti pentru elevii si tinerii cu cerinte
educationale speciale

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii
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11. Cuprins
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