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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei san depél caz, a reviziei In
cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente privind
Crt, responsabilii / Numele si Functia Data Semnéitura
operatiunea prenumele : .
1. { Elaborat STRATU GEORGIANA Membru CEAC 24.04.2015 K \W ’Eﬁ’ ’
2. | Verificat ALEXANDRESCU “Coordonator CEAC | 24.04.2015
FLORINA
3. | Aprobat VASILE DOINA Director 30.04.2013

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei o aplici
editiei prevederile sau
reviziei editiei
1. | Editial Elaborarea editiei Conform CEAC
initiale

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrui editiei
procedurii

Nr.
ert. Scopul | Exemplar | Compartiment | Functia Nume si Data Semnitura
Difuzérii nr. prenume | primirii
1. | Aplicare 1 - Director/ INVATATORIT | 4.05.2015

Diriginte | / PROFESORI

3. | Coordonare, 3 CEAC Coordoantor | ALEXANDR | 4.05.2013
control CEAC ESCU FL.
4. Aprobare T4 Conducere Director VASILE 30.04.2015

2. | Arhivare 2 Arhive Persoana ou | PUTARU | 4.05.2015 "}%‘ _
atributii de | ELENA |
arhivi _
[}

DOINA
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4. Scopul procedurii

» Scopul general
Procedura prevede modalitatea de evaluare §i urmirire a progresului elevilor, n functie de

rezultatele obtinute la fiecare disciplini de studiu, pe parcursu! fiecrui an scolar.

» Scopuri specifice

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate in activitatea
de evaluare i urmarire a progresului scolar al clevilor din cadrul unitatii de Tnvatgmant,

4.2. D asigurari cu privire la existenia documentatiei adecvate, necesare evaludrii periodice a elevilor
de citre personatul didactic din Scoala Gimnaziald Comuna Berceni ;

5. Domeniul de aplicare

Procedura operationald se aplicd tuturor elevilor din Scoala Gimnaziald Comuna Berceni . Fac
obiectul acestei proceduri toate etapele ce vor fi parcurse pentru evaluarea $i urmirirea progresului
scolar al elevilor unititii de invatdmant, Prezenta proceduri stabileste modul in care cadrele didactice
evalueazi cunostintele elevilor. Beneficiarii prezentei proceduri sunt elevii, personalul didactic si
conducerea institutiel.

6. Documente de referintd

6.1. Legislatie primard
-Legeanr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificirile si completirile ulterioare;
- Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii in educatie;

6.2. Legislatie secundard
- Ordinul nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entititilor publice;

_ OMEN nr. 5115/2014 privind aprobarea Regulamentului de organizare §i functionare a unitatilor de
nvaimént preuniversitar, cu modificarile si completirile ulterioare;
- Hotérre nr. 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referinté si a indicatorilor de performanta

pentru evaluarea §i asigurarea calitdtii in invitiméntul preuniversitar, cu modificirile i completirile
ulterioare ' |

6.3 Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitdtii publice
- Regulamentul Intern al institutiei;
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- Standardele ARACIP privind evaluarea unitétilor de Invagimant preuniversitar;
- Notele interne ale entit#tii.

7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii:

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1.

Procedurd

Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
fucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii
atributiilor ~ §i  sarcinilor, avdnd in  vedere asumarea
responsabilitétilor;

PO (Procedurd operationald) = procedurs care descrie o activitate
sau un proces care se desfigoard la nivelul unui singur
compartiment,

Evaluarea cunostintelor

Determinarea cantitativa si calitativd a cunostintelor dobéndite de
elevi la materiile de studiu

(%]

Progres scolar

Evolutie ascendenti a rezultatelor/calificativelor obtinute de elevi

Educatia

Este ansamblul proceselor de punere n aplicare a programelor si
activitdtilor de Tnvitare st formare de competente academice sau
profesionale. Educatia include atdt activitatile de Invatare in
context formal, c8t si in context nonformal sau informal.

Controlul calitatii
educatiei in unititile de
invitdmant preuniversitar

Semnificd activitdti si tehnici cu caracter operational, aplicate
sistematic de o autoritate de inspectie desemnati pentru a verifica
respectarea standardelor prestabilite

Asigurarea calitétii
educatiei

Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a
capacitéfii institutionale de elaborare, planificare si implementare
de programe de studiu, prin care se formeaza increderea
beneficiarilor c& organizatia furnizoare de educatie indeplineste
standardele de calitate. Asigurarea calitdtii exprimi capacitatea
unei organizaii furnizoare de a oferi programe de educatie 3n
conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel
promovatd incét sa conducl la imbunatégirea continud a calitatii
educatiei
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7.2, Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. (PO Procedur operationald

2. | E. Elaborare

3. | V. Verificare

4. | A, Aprobare

5. | Ap. Aplicare

6. | Ah, Arhivare

7. | ARACIP Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatdmantul
Preuniversitar

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

Urmiérirea progresuluj scolar al elevilor unitétii de invatimant se realizeazd prin activitdtile de
evaluare periodicd a cunostintelor acestora de cétre cadrele didactice, pentru fiecare disciplind de
studiu. Consiliul clasei are rolul de a evalua progresele scolare ale elevilor, acesta fiind constituit din
totalitatea personalului didactic de predare si de instruire practicd ce preda la clasa respectivi, din cel
putin un pirinte delegat al comitetului de parinti al clasei §i, din liderul elevilor clasei respective,

Urmirirea progresului scolar al elevilor prin activititile de evaluare a cunostintelor acestora are
ca scop determinarea stadiului de evolutie a pregitirii teoretice i practice pentru indeplinirea
cerintelor de promovabilitate, respectiv accederea in invatdmantul superior,
De asemenea, progresul scolar al elevilor este si un indicator al gradului de performantd a unitétii de
invitimant, atit la nivel de management cat si al calitétii cadrelor didactice si eficacitdtii metodelor de

invatare utilizate.

8.2 Modul de lucru

8.2.1. Testele de evaluare: initiald, finali semestriali si anuald

1, Test de evaluare initiald:

Se elaboreazi in cadrul catedrelor variante de subiecte pentru fiecare an de studiu si specializare, pe
baza Programelor scolare in vigoare pentru anul scolar anterior, dupd care s-au intocmit planificirile.
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2. Test de evaluare final4: _
Se elaboreaza in cadrul catedrelor variante de subiecte pentru fiecare an de studiu si specializare, pe
baza Programelor scolare In vigoare pentru anul scolar curent, dupd care s-au intocmit planificarile.
Competentele si continuturile ce vor face obiectul Testului de evaluare finald semestriald se stabilesc
la nivel de catedra la inceputul semestrului 1.

Competentele si continuturile ce vor face obiectul Testului_de evaluare finald anuald, aplicat la
sfarsitul semestrului 11, se vor raporta la nivelul Programei/an de studiu in ansamblu, considerdndu-se
cé aceasta a fost parcursé in intregime.

Testul de evaluare finald pentru semestrul [ se constituie ca un indicator al performantelor pentru
semestrul | i ca punct de plecare pentru elaborarea strategiilor didactice pentru semestrul I1.

Ambele tipuri de teste vor fi trecute In Planificarea semestriala.

Elaborare si administrate:

1. Testul initial se aplicd in primele doud s@ptiméni ale fiecirui an scolar, Testul de evaluare finald
semestriald se aplicd Tn ultima séiptdmand a semestrului I, Testul de evaluare final anuald se aplicd in
penultima séiptimand de curs din anul scolar,

2. Nu se vor anunta elevii cd subiectele sunt unice pentru fiecare an de studiu si specnahzare

3. Subiectele se vor prezenta elevilor ca fise de lucru, multlpllcate la nivelul catedrelor si se vor
colecta la sférsitul orei de cétre profesor, Nu se lasa elevilor nici un exemplar ca model.

4. Fisa de lucru nu trebuie si depageascd limita a 2 pagini A4 (1 foaie), se tehnoredacteazi si se dé
elevului la inceputul orei, fard ca acesta s& fie obligat si copieze subiecte de pe tabld sau si scrie
subiecte dupa dictare.

5. Timpul efectiv de lucru acordat elevului nu trebuie sa fie sub 45 minute.

6. Subiectele incluse se vor raporta exclusiv la Programele 1n vigoare si nu la continuturile unui anumit
manual, pentru o evaluare eficientd a competentelor elevilor la nivel institugional. La nivelul catedrei,
prin contributia si participarea efectivdl a tuturor membrilor catedrei, se vor stabili tipurile de subiecte
si ponderea acestora in calculul notei finale, precum si baremul de corectare. Se recomandd formarea
de echipe pentru elaborarea subiectelor pe an de studiu si specializare pentru implicarea fiecdrui cadru
didactic, diminuarea timpului de lucru /profesor, stimularea colabordrii in cadrul catedrelor si cresterea
gradului de obiectivitate a testului.

7. Subiectele se vor elabora astfei incdt elevul sé aiba timp suficient de lucru, iar gradul de dificultate
va fi astfel géndit Incét sa permitd o evaluare obtectwa a tuturor elevilor.

8. Se acordd 1 punct din oficiu.

9. Subiectele fiind aceleasi pentru toti elevii clasei, In timpul testului nu se va permite colaborarea
intre elevi i se va urmari atent desfisurarea testului in conditii de disciplind.

10. Comunicarea subiectelor, discutarea sau rezolvarea lor cu elevii inainte de aplicarea oficiald
constituie abatere disciplinard si se sanctioneazi conform legii.
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11. Corectarea testului initial/final semestrial se face de cétre profesoru! clasei. Corectarea testului
final anual se va face la nivelul catedrei, dupd procedura de corectare de la exemenele nationale
sigilarea lucririlor, colectarea §i numeroratarea lor, repartizarea citre grupele de corectori, aplicarea
baremelor, comunicar¢a rezultatelor,

12. Notele obtinute la testul initial nu se trec in catalog. Ele sunt doar un indicator pentru nivelul de
performantd al elevului in vederea stabilirii strategiilor de urmat in activitatea de predare-invégare din
anul scolar curent. Notele obtinute la testele finale semestriale si anuale se vor trece in catalog ca noté
si nu vor fnlocui tezele la obiectele la care elevii sustin teze semestriale.

13. Elevii vor fi informati cu privire la scopul acestor teste, li se va comunica nota obginutd i vor
primi feed-back din partea profesorulw si a colegilor.

14, La primirea notei, elevului i se va da si fisa de lucru, pe care acesta o va pistra in Portofoliul
personal pentru disciplina respectivi.

15. Se recomandi consultarea tuturor profesorilor fiecdrei clase pentru a se evita supraincircarea
elevilor.

16. Este obligatorie adoptarea unei atitudini ncurajatoare, motivante din partea profesorilor, Se
interzice orice amenintare/pedeapsa pentru rezultatele nesatisficétoare obtinute de elevi, individual sau
la nivelul clasei.

17. La clasele cu predare a limbilor strdine, profil intensiv, rezultatele acestor teste vor constitui
criteriul de formare a grupelor valorice (ex. Pentru o clasd cu 28 de elevi: primii 14, in ordinea
descrescitoare a notelor obtinute la testul initial, vor forma Grupa 1, ceilalti Grupa 2). Se renunia la
formarea grupelor pe baza ordinii alfabetice. Scopul formdirii grupelor valorice este cregteréa
performanielor fiecarui elev, in functie de nivelul de competente si a ritmului de lucru. Profesorul are
obligatia de a adapta strategiile didactice la nevoile individuale ale clevilor din fiecare grupa, astfel
incat toti elevii si demonstreze o crestere a performantelor la evaluarea finald, Plasarea elevilor in
grupd se va motiva n fata elevilor pe baza acestor principli i se va evita folosirea denumirii grupet ca
Bunii” vs. ,,Slabd”. Criteriul unic este nevoia de stiluri de lucru diferite pentru fiecare elev, care va fi
motivat si fsi Imbunititeascd performaniele. Pe baza testului de evaluare finald se va face regruparea
elevilor, la Inceputul semestrului/anului scolar urmétor, conform acelorasi criterii,

18. Rezultatele testelor se trec de citre profesor in Fisa de urmdrire a progresului elevilor si se
centralizeazi la nivelul catedrei de cétre seful de catedr.

Sefii de catedre au obligagia ca:

- in termen de 5 zile lucratoare de la aplicarea testului sa prezinte o copie a Figei de urmdrire a
progresului completatd, Comisiei de evaluare si asigurare a calitdtii, in format clasic si electronic,
pentru prelucrarea datelor in vederea autoevaludrii interne;

- s# interpreteze rezultatele si s# propund, in colaborare cu membrii catedrei, masuri de ameliorare, atat
a administririi testelor ct si a performantelor. '

Profesorii au obligatia ca, In termen de 10 zile lucritoare de la data aplicdrii testului, si prezinte
sefului de catedrdl o copie, in format clasic si electronic, a Fisei de urmdrire a progresului completata,
in vederea centralizirii, interpretdrii rezultatelor si adoptirii de masuri ameliorative.
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8.2.2. Aplicarea instrumentelor de evaluare formativa, sumativa si alternativi

La nivelu! catedrelor, se vor elabora fise de evaluare unice, aplicate de comun acord de citre
toti membrii catedrei, care si permitd o evaluare formativd, sumativi a fiecdrui elev. Se vor introduce
si modalitati de evaluare alternativd (portofolii, autoevaluarea elevilor, evaluare facutd de citre elevi
etc.).

Testele previizute la pct.8.2.1 vor face parte din Fisa de evaluare, conform prevederilor
prezentei proceduri, Termen de realizare a Fisei de evaluare: prima siptdmana de curs din anul gcolar
curent, Profesorii au obligatia de a folosi in mod curent aceste fise in activitatea didactica, ceea ce va
permite optimizarea evaludrii si autoevaluarii performantelor elevilor si a strategiilor didactice propuse
de ficcare profesor. Fisa de evaluare/clasé va face parte din Mapa de lucru a fiecirui profesor. Fisa de
evaluare pe disciplind va face parte din Mapa de lucru a sefului de catedra.

Fiecare profesor poate s foloseascd si alte modalitati de evaluare in afara celor mentionate in
fisa comuni la nivelul catedrei, dar se recomanda sclectarea acelor tipuri de modalitdi de evalure
agreate si considerate eficiente de cétre toti membrii catedrei, conform obiectivelor activitatii de
predare-invétare,

Scfii de catedre au obligatia monitorizarii utilizarii acestor fige, inclusiv prin verificarea
acestora in cadrul orelor de asistentd. Un exemplar al Fisei de evaluare va fi predat de citre gseful de
catedra responsabilului de procedurd, care il va inainta Comisiei de evaluare si asigurare a calitéii cel
mai tarziu la sfirsitul celei de a doua siptdméni de curs din anul scolar curent, dupd colectarea tuturor
fiselor.

Evaluarea sumativi

- Are loc la finalul unei perioade determinate de studio (ex. la sfargitul semestrului/anului scolar),
- Evalueazi elevul pe baza unui standard extern de corectitudine (céte raspunsuri sunt corecte);

- Este o metodi de evaluare aplicatd de majoritatea testelor traditionale standardizate,

Evaluarea formativa

- Se desfdsoard pe tot parcursul activititii de predare-invitare;

- Evalueazi elevul pe baza abilitdtitor si competentelor dezvoltate, folosind criterii la identificarea
cérora participd Insusi elevii;

- Ajut elevul si identifice metode de a-gi imbunatégi stilul de invitare si performantele;

- Este 0 metodd aplicatd in evaluarea alternativa.

Evaluarea alternativd ' .
Se referd la acele activitati care demonstreazd cum pot folosi elevii competentele dobéndite,
punand accentul pe punctele tari si pe progresul elevilor. Instrumentele de evaluare alternativd sunt
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elaborate, structurate si méasurate diferit fagd de cele traditionale, pentru ci se bazeazi pe criterii de
peformanti demonstrati in actiune. Aceste metode sunt eficiente in activititile centrate pe elev,
pornind de la premiza cd elevul isi poate evalua propria activitate de invitare si poate sa invete din

insusi procesul de evaluare,
Evaluarea alternativd permite reflectia atdt asupra continuturilor, cit si a competentelor (ce il

ajutd pe elev sd invete si ce 1l ajutd sd Invete mai bine). Acest tip de evaluare permite profesorului
corelarea eficientd a evaludrii cu strategiile de predare -inviétare.

Caracteristici:

- Se bazeaz# pe sarcini de lucru autentice care permit elevilor aplicarea in practicd a competentelor
dobéndite;

- Sarcinile de lucru se construiesc pe baza ariilor de interes ale elevilor;

- Accentul nu cade pe raspunsuri de tip “corect/gresit”;

- Elevii contribuie la stabilirea criteriilor de evaluare;

- Elevii au posibilitatea de a se autoevalua si de a-si evalua colegii.

8.2.3. Elaborarea de planuri de actiune pentru elevii cu cerinte educationale speciale

Aplicarea eficientd a misurilor mentionate la pet. 8.2.1 si 8.2.2 va permite identificarea nevoilor
speciale ale elevilor, fie ca elevi cu ritm de lucru lent, fie ca elevi cu potential pentru performante de
wexcelentd”, ceea ce impune diferentierea abordarii strategiilor didactice de cétre profesori si cresterea
raspunderii acestora in vederea ameliordrii performantelor si valorificarii potentialului fiecirui elev.
Pentru fiecare dintre aceste categorii se vor elabora, la nivelul catedrelor, Planuri de actiune,
incluzénd:

a. identificarea elevilor cu ritm lent de lucru/capabili de performante deoseblte

b. identificarea obiectivelor specifice ale planurilor de actiune;

c. propuneri de activitdti specifice;

d. stabilirea responsabilitétilor fiecdrui profesor;

e. stabilirea termenelor de realizare,

f. stabilirea indicatorilor care indica gradul de realizare a obiectivelor;

g, misurile propuse In urma analizei pentru ameliorare.
Un exemplar al Planului de actiune se va péstra la Dosarul catedrei, altul se va tnainta (in format clasic
si elctronic), odatd cu Raportul semestrial/anual, responsabilului de proceduri in vederea:

a., prezentdrii sintetice a acestuia in Consiliul profesoral si includerii in Raportul de autoevaluare
institutionald de c#tre Comisia de evalure gi asigurare a calitétii;

b. prelucrdrii datelor pentru propunerea de mésuri ameliorative 1a nivel 1115t11u;10nal
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8.2.4. Preciziri privind testele finale
Testele finale semestrut |

I. Pentru disciplinele la care se sustin teze:

1. Nu se sustin teste finale semestriale ta disciplinele la care se di tezd, respectiv normi la educatie
fizica,

2. Notele obtinute la tezd/media normelor sportive se trec in Fisa de urmdrire a progresului elevilor.

3. Dacd nu toti elevii clasei sustin teza la aceeasi discipling, in functie de profil si specializare, elevii
vor da teste finale la disciplinele la care nu au dat tezd. Pentru administrarea testelor, profesorii care
predau aceste discipline vor stabili orele alocate testelor finale (din cele aferente disciplinelor la care
nu s-a sustinut teza) si numarul de variante de subiecte necesare, astfel Incét s existe cite o variantd
pentru fiecare zi de administrare a testului. Aceastd modalitate reduce posibilitatea afldrii subiectelor
de citre elevi de la cei care au sustinut deja testul in ziua/zilele anterioare.

11. Pentru disciplinele la care nu se sustin teze:

Se va elabora cite o varianti pentru fiecare zi de curs in care sunt programate ore la disciplinele
respective, in functie de specializare si numérul de ore. Aceastd modalitate reduce posibilitatea aflérii
subiectelor de ciitre elevi de la cei care au sustinut deja testul in ziua/zilele anterioare.

De exemplu, 3 clase au acelasi profil si specializare, deci acelasi numar de ore la o disciplina si vor da
acelasi tip de test. Dacé toate cele 3 clase au in orar disciplina respectiva in aceeasi zi, este necesard
doar o singurd variants. Dacd nu, cdte o variantd pentru fiecare zi in care se va sustine testul de cétre
una sau mai multe clase, conform numarului de ore/specializare.

Subiectele pentru testele initiale/finale se vor elabora individual, de catre profesor, in functie de
programa scolard in vigoare. Dacd se considerd necesar, subiectele se pot elabora in echipd sau la
nivelul intregii catedre. Modul de administrare al testelor rdméne neschimbat, cu exceptia aspectelor
ce derivi firesc din elaborarea individuald a subiectelor,

La elaborarea subiectelor in cadrul catedrei se va tine cont de cele discutate la Inceputul anului scolar
cu privire Ja continuturile gi competenele vizate la test si se vor elabora, acolo unde este cazul, mai
multe variante cu acelasi grad de dificultate si acelasi numdr de subiecte.

Se recomands pastrarea unei atmosfere de fucru firesti, férd presiuni si elaborarea subiectelor ca o
reflectare a caracterului formativ-aplicativ al activitatii de predare-invitare (fird supraincarcarca
elevilor si a profesorului prin incercarea de a cuprinde toate confinuturile parcurse/competentele
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dezvoltate in timpul intregului semestru). Teoretic, daca elevul a fost prezent la ore si a lucrat pe tot
parcursul semestrului, ar trebui sa obtind o notd buna fird o pregdtire speciald pentru test.

8.3 Etapele activitatii procedurate

Elaborarea In cadrul catedrelor a variantelor de subiecte pentru fiecare an de studiu §i specializare, n vederea
aplicirii testelor de evaluare initiald, finald semestriald si anuald

Completarea testelor in Planificarea semestriald si aplicarea efectivd a acestora, in vederea evaluidrii eficiente si
obtective a competentelor elevilor la nivel institutional

Corectarea testului initial/final semestrial se face de cétre profesorul clasei, iar corectarea testului final anval se va
face la nivelul catedrei

T R

Informarea elevilor cu privire la scopul testelor st comunicarea notelor obiinute, Insefitd de feed-back-ul din partea
profesorului si a colegilor

T it fit & i Bl

Completarea rezultatelor la teste, de ciitre profesor, in Fisa de urmirire a progresului elevilor st centralizarea acestora
la nivelul catedrei de cétre seful de catedrd

Elaborarea figelor de evaluare unice, [a nivelul catedrelor, care vor fi aplicate de comun acord de ciitre toti membrii
catedrei, permitéind o evaluare formativi si sumativi a fiecarui elev
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8.4 Resurse necesare

8.4.1

8.4.2

843

Resurse materiale

*  mobilier pentru stocarea dosarelor;

*  PCcuacces la internet;

* linie telefonica;

®  aparat fax; -

*  copiator;

*  imprimantd;

»  rechizite specifice.

Resurse umane

*  Personal secretariaf;

* Director;

» Profesori (Comisii de evaluare).

Resurse financiare

Conform bugetului din Scoala Gimnaziald Comuna Berceni pentru anul in curs.

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii

Nr.
crt.

Compartimentul
(postul) / actiunea
(operatiunea)

1 1II 111

v

Realizarea activitatilor
necesare evaludrii
¢levilor de Ia nivelul
institutiei

Verificarea
corectitudinii
operatiunilor din
procesul de evaluare




Scoala Gimnaziald Comuna

Procedurd Operationald

Editia : I

Berceni Evaluarea si urmirirea progresului elevilor | Nr.de ex.4
Comisia pentru Evaluare §i Revizia 0
Asigurare a Calitatii Nr.de ex. 4
Cod: PO-C23 Pag. 12713

Exemplar nr. 1

Analiza si aprobarea
documentelor necesare
bunei desfisurari a
procesului de evaluare

4. | Aplicarea regulilor
de evaluare a
cunostintelor elevilor
de catre persoanele/
structurile indreptétite

Ap.

5. Arhivarea
documentelor
rezultate din
activitatea de
evaluare a
cunostintelor elevilor

Ah.

I - Cadre didactice/Secretar;

II - Directorul unitétii de Tnvatimant/Consiliul de administratie;

I11 — Directorul institutiei;

IV - Personal didactic/Director;
V — Persoana cu atributii de arhiva,

10. Anexe, inregistriiri, arhivari

Nr.,
anexi/
cod
formular

Denumirea Elaborator
anexei/

formularului

exemplare

Nr. de Difuzare

Arhivare

Alte

loc

perioadi

clemente

Coperta

Arhivi

Ct
nomenelator
arhivistic

F/PO-
26/01

Fisd cu Inregistrarea
progresului elevilor

CEAC

Director

Cf
nomenclator
arhivistic

Arhivi

F/PO-
26/02

Fisd eviden(a evaluare
alternativd

Cadrul
didactic

Director

Cf.
nomenclator
arhivistic

Arhivi
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11.Cuprins
Numéirul Denumirea componentei din eadrul procedurii operationale Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
operationale
0 Coperta ‘
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1/13
sau, dupd caz, a reviziei In cadrul edifiei procedurii operationale
2. Situafia editiilor si a reviziilor 1n cadrul editiilor procedurii 1/13
operationale
3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa, caz, 1/13
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 2/13
3. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2/13
0. Documentele de referintd aplicabile activititii procedurale 2/13
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizaii n procedura 3/13
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 4/13
9. Responsabilitati si rispunderi in derularea activitatii 11/13
10. Anexe, Tnregistriri, arhiviri 12/13
1. Cuprins 13/13
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Figa cu Inregistrarea progresului elevilor la disciplina

..........................................................................................

Clasa cooevvreerencerierenennns Prof. o Sem I/l /anscolar.............ooveis
Nr, | Elev Rezultate la Rezultate la evaluarea Observatii/
crt. evaluarea sumativa la sfirsitul Misuri

predictiva sem | an

din (nota) scolar
septembrie (nota)
( nota)

Nr. de elevi care au finregistrat progres................ , nr. de elevi care au inregistrat
FCEIES. . vneerrreninnnnnans (situatia statisticd s-a Intocmit pe baza documentelor scolare, prin

raportare la rezultatele obtinute la testul initial})

Data Intocmiril....coooevevrerirnnn.

Semnatura cadrului didactic,
Data predarii .oveevvnreeirenenns
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CATEDRA DE. ... e
FISA EVIDENTA EVALUARE ALTERNATIVA
PROF. .......... rererieraserarraanaan seeeree. CLASA ...... ANUL SCOLAR....................
Nr. Elev Referat Proiect Esen Portofoliu | Evaluare Auto Observatii
crt. elev-elev | evaluare
Titlu | Data/nota | Titlu_| Data/mota | Titlu | Data/nota | Data/nota | aprecieri aprecieri




