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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobareaeditiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul

editieiprocedurii:
Nr. | Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele i prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea .
1.1, Elaborat , . CoBtdyniior A\ OF-
Auctirmeans Lomong gt irpogione | YN
1.2. Verificat Alexandrescu Florina Coordohator 271/ 0P |1 0//
CEAC A F @
1.3. Aprobat Vasile Doina Mariana Director L& 09
Rof¥-
7

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea Data la care se aplica
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei prevederile sau

editiei reviziei editiei
2.1, | Editia | Elaborarea Conform CEAC Data aprobarit

editiei initiale

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

Nr. Scopul Exemplar | Departament Functia Nume si Data  |Semnitura
ert. | Difuzirii nr. prenume primirii

3.1. | Aplicare 1 Secretariat Secretar Putaru Elena

3.2. | Informare 2 Conducere Director Vasile Doina

Mariana
3.3. | Arhivare 3 Arhiva Arhivar Putaru Elena
3.4. |Coordonare, 4 CEAC Coordonator Alexandrescu /i /
control CEAC Florina %@ﬂw

3.5. | Aprobare 5 Conducere Director Vastle Doina

Mariana
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Scoi)ul procedurii

a stabili metodologia si responsabilititile privind respectarea statutului elevului in Scoala Gimnaziald
Comuna Berceni, Prahova;

de a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate In actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in
luarea deciziei;

stabilirea unui set unitar de reguli pentru aplicarea corespunzitoare a legislatiei in vigoare referitoare la
statutului elevului in/din unitatea de Tnvatdmant.

Domeniul de aplicare

e Procedura se aplicd tuturor participantilor la activitatea predare si invatare din cadrul de unitatii de
invi{imant;

» Procedura se aplicd de citre conducerea unitdtii de invitdmént prin delegarea responsabilitdfii cétre
secretar; de clfre fintregul personal al Scolii si de catre beneficiarii primari ai educatiei,
parinti/tutori/sustinitori legali.

Documente de referinti

6.1.  Legislatie primard:
— Legeanr.1/2011, legea Educatiei Nationale, cu modificdrile si completarile ulterioare;
— Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificirile si
completirile ulterioare;
— Lege nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calitdtii educatiei,cu modificirile si completirile ulterioare.

6.2.  Legislafie secundard:
— Ordinul nr, 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitétilor de Invatamant preuniversitar,cu modificarile gi completérile ulterioare;
~ Ordinul nr, 4742/2016 pentru aprobarea Statutului elevului;
~ Ordonanti de urgentd nr. 75/2005 privind asigurarea calitijii educatiei,cu modificirile si
completdrile ulterioare.

6.3,  Alte documente, inclusiv reglementari interne
- Regulamentul de Organizare si Functionare;
- Regulament intern.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1.  Definitii:

Nr. Termenul

Crt,

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Procedurd operationala

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfisoard la
nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate;

2. Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizats, dupd caz, a unei proceduri operationale,
operafionale aprobati si difuzati;

3. Procedurd de sistem Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfisoarit la

nivelul tuturor compartimentelor/structurilor dintr-o entitate;

4. Revizia in cadrul unej editii | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupd
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operagionale, actiuni care au fost aprobate si difuzate;

5. [nvatdmantul Serviciu public organizat n conditiile unui regim juridic de drept public
i scopul educdrii si formdrii profesionale a tinerei generatii; '

6. Sistemul national Este constituit din ansamblul unititilor si institugiilor de invatimant de
fnvi{imént stat particulare §i confesionale acreditate, de diferite tipuri, niveluri si

forme de organizare a activititii de educare si formare profesionali;

7. Educatia Ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor si activititilor
de invijare si formare de competente academice sau profesionale.
Educatia include atét activitifile de invatare in context formal, cét si in
context nonformal sau informal;

8. Controlul calitatii educatiei | Semnificd activititi si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic
in unitdtile de invatimant de o autoritate de inspecfie desemnatd pentru a verifica respectarea
preuniversitar standardelor prestabilite;

9. Elev Calitatea de elev se dobéndeste odatd cu inscrierea in invatimantul
preuntversitar si se péstreaza pe tot parcursul scolaritdtii, pana la
incheierea studiilor din  nvitimantul secundar superior liceal,
profesional, respectiv  tertiar non-universitar, conform legii.
Anteprescolarii si prescolarii sunt asimilati calititii de elev, fiind
reprezentai de cltre parinti/tutori/sustinatori legali.

10. Libertatea de exprimare Nu poate prejudicia demnitatea, onoarea, viata particularii a persoanei si

nici dreptul la propria imagine. Nu se considerd libertate de expresie
urmitoarele manifestdri: comportamentul jignitor fati de personalul din
unitatea gcolard, utilizarea invectivelor si a limbajului trivial, alte
manifestari ce incalcd normele de moralitate
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7.2.  Abrevieri:

Nr. |’ Abrevierea Termenul abreviat
crt, '

1. PO Procedura operationald

2. E. FElaborare

3. \Z Verificare

4, A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah, Arhivare

7. CA Consiliui de Administratie

8. 18] Inspectoratul Scolar Judetean

8. Descrierea procedurii

8.1.  Generalititi

Elevii, alaturi de ceilalti actori ai sistemului de invaamant, fac parte din comunitatea scolard. Invitimantul
preuniversitar este centrat pe elev. :

Toate deciziile majore sunt luate prin consultarea reprezentantilor elevilor, respectiv a Consitiului
National al Elevilor gi a altor organisme reprezentative ale elevilor, precum si prin consultarea obligatorie a
reprezentantilor federatiilor sindicale, a beneficiarilor secundari si tertiari, respectiv a structurilor asociative
reprezentative ale parintilor, a reprezentantilor mediului de afaceri, a autoritatilor administratiei publice locale si

a societdtii civile.

Principiile care guverneazi tnvitdmantul preuniversitar precum si Inviitarea sunt:

- principiul echitétii - in baza ciiruia accesul la invitare se realizeazi fird discriminare;

- principiul calitafii - In baza céruia activititile de Invatimént se raporteazi la standarde de referintd si la
bune practici nationale si internationale;

- principiul relevantei - in baza ciruia educatia rdspunde nevoilor de dezvoltare personald si social-
economice; ‘

- principiul eficientei - in baza ciruia se urmireste obtinerea de rezultate educationale maxime, prin
gestionarea resurselor existente;

- principiul descentralizarii - in baza ciruia deciziile principale se iau de citre actorii implicati direct in
proces;

- principiul rispunderii publice - in baza caruia unititile si institufiile de invatimant rispund public de

performangele lor;
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- principiul garantdrii identitatii culturale a tuturor cetétenilor roméani si dialogului intercultural;

~ principiul asumdrii, promovarii si pastririi identitdii nationale si a valorilor culturale ale poporului
roman;

- principiul recunoasterii si garantdrii drepturilor persoanelor apartindnd minorititilor nationale, dreptul la
pastrarea, la dezvoltarea si la exprimarea identitéii lor etnice, culturale, lingvistice si religioase:

- principiul asigurarii egalita{ii de sanse;

- principiul autonomiei universitare;

- principtul libertafii academice;

- principiul transparentei - concretizat in asigurarea vizibilitdfii totale a deciziei si a rezultatelor, prin
comunicarea periodicd si adecvati a acestora;

- principiul libertatii de gindire si al independentei fatd de ideologii, dogme religioase si doctrine politice;

- principiul incluziunii sociale;

- principiul centrdrii educatici pe beneficiarii acesteia;

- principiul participdrii si responsabilititii parinilor;

- principiul promovirii educatiei pentru sinitate, inclusiv prin educatia fizicd si prin practicarea
activitatilor sportive;

- principiul organizarii nvatdmantului confesional potrivit cerintelor specifice fiecirui cult recunoscut;

- principiul fundamentirii deciziilor pe dialog si consultare;

- principiul respectérii dreptului la opinie al elevului ca beneficiar direct al sistemului de Invagimant,

8.2. Resurse necesare

8.2.1. Resurse materiale
* mobilier pentru stocarca dosarelor, etc;
»  PC cuacces la internet;
* linie telefonica;
»  aparat fax;
» copiator;
" jmprimantd;
» rechizite specifice.

8.2.2. Resurse umane .
» fintregul personal al unitatii de Invatimant;
» Beneficiarii primari ai educatiei, péarinti/tutori/sustindtori legali
= Director.
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8.2.3. Resurse financiare
= Conform bugetuiui Scolii, pentru anul in curs.

8.3.  Modul de lucru
8.3.1. Drepturile educationale zle elevului

- accesul gratuit la educatie in sistemul de Invitiméint de stat. Elevii au dreptul garantat la un
invatdmant echitabil Tn ceea ce priveste inscrierea/admiterea, parcurgerea si finalizarea studiilor, in
funcfie de parcursul scolar pentru care au optat corespunztor intereselor, pregitirii si competentelor
lor;

- dreptul de a beneficia de o educatie de calitate in $coala Gimnaziald Comuna Berceni, Prahova, prin
aplicarea corectd a planurilor-cadru de invitdmant, parcurgerea integrald a programelor scolare si
prin utilizarea de citre cadrele didactice a celor mai adecvate strategii didactice, in vederea formarii
si dezvoltirii competen{elor cheie §i a atingerii obiectivelor educationale stabilite;

- dreptul de a fi consultafi si de a-si exprima optiunea pentru disciplinele din curriculumul 1a decizia
scolii, aflate Tn oferta educationald a Scolit, In concordantd cu nevoile si interesele de invitare ale
elevilor, cu specificul unutitii $i cu nevoile comunititii locale/partenerilor economici:

- dreptul de a beneficia de scolatizare In limba materni; '

- dreptul de a studia o limba de circulafie internationald, in regim bilingv;

- dreptul de a beneficia de tratament nediscriminatoriu din partea conducerii, a personalului didactic,
nedidactic i din partea altor colegi din cadru Scolii. Scoala Gimnaziald Comuna Berceni, Prahovase
va asigura ci niciun elev nu este supus discrimindrii sau hérfuirii pe criterii de rasa, etnie, limba,
religie, sex, convingeri, dizabilitati, nationalitate, cetitenie, vérstd, orientare sexuald, stare civila,
cazier, tip de familie, situatie socioeconomici, probleme medicale, capacitate intelectuald sau alte
criterii cu potential discriminatoriu;

- dreptul de a beneficia de manuale scolare gratuite;

- dreptul de a beneficia gratuit de servicii de informare si consiliere scolars, profesionald si
psihologicd, conexe activitifii de invifimént, puse la dispozitie de Scoala Gimnazialdi Comuna
Berceni, Prahova, fiindu-le asigurati cel putin o ord de consiliere psihopedagogici pe an;

- dreptul de proprietate intelectuald asupra rezultatelor obfinute prin activititile de cercetare-
dezvoltare, creatie artisticd si inovare;

- dreptul de a beneficia de sustinerea statului, pentru elevii cu nevoi sociale, precum si pentru elevii cu

~ cerinte educationale speciale; '

- dreptul la o evaluare obiectivi si corect;
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- dreptul de a contesta rezultatele evaludirii lucrdrilor scrise;

- dreptul de a beneficia de discipline din curriculumul la decizia gcolii, in vederea obfinerii de trasee
flexibile de invatare;

- Dreptul de a participa la cursurile optionale organizate pe grupe/clase de elevi formate special in
acest sens, In baza deciziei consiliului de adm inistratie;'

- dreptul de a avea acces gratuit la baza materiald a Scolii, inclusiv acces la biblioteci, sili §i spatii de
sport, computere conectate la Internet, precum si la alte resurse necesare realizdrii activitafilor si
proiectelor scolare in afara programului scolar, in limitele resurselor umane si- materiale disponibile.
Unitatea de invatimant va asigura in limita resurselor disponibile, accesul gratuit la materiale
necesare realizirii sarcinilor scolare ale elevilor, in timpul programului de functionare;

- dreptul de a invata intr-un mediu care sprijini libertatea de expresie fird incélcarea drepturilor si
libertatilor celorlalti participanti;

- dreptul de a i se asigura participarea la orele de curs pentru un numér maxim de 7 ore pe zi, cu
exceptia orelor previizute pentru studiul limbii materne, a istoriei si traditiei minoritatilor nationale i
a nvatamantului bilingv;

- dreptul de a primi informatii cu privire la planificarea materiei pe parcursul intregului semestru;

- dreptul de a primi rezultatele evaludrilor scrise in termen de maximum 15 zile lucratoare;

- dreptul de a invita in sali adaptate particularitatilor de varstd si nevoilor de Tnvétare, si cu un numar
adecvat de elevi si cadre didactice;

- dreptul de a participa, fird nicio discriminare si doar din proprie initiativa, fird a fi obliga(i de cadre
didactice sau de conducerea unititii de Tnviifimant, la concursuri gcolare, olimpiade si alte activitéti
extragcolare organizate de unitatea de Tnvafdmant sau de ciitre terti, in palatele si cluburile elevilor,
in bazele sportive si de agrement, In taberele i in unititile conexe inspectoratelor colare judefene,
in cluburile si in asociatiile sportive scolare, cu respectarea prevederilor regulamentelor de
functionare ale acestora; elevii vor participa la programele si activitagile incluse in programa scolara;

- dreptul de a primi premii §i recompense pentru rezultate deosebite la activitdtile scolare si
extrascolare, in limita resurselor disponibile;

- dreptul de a avea acces la actele scolare proprii ce stau la baza situatiei scolare;

- dreptul de a opta, pentru tipul i forma de invdfamant pe care le vor urma si si aleagd parcursul
scolar corespunzitor intereselor, pregitirii i competenielor lor;

- dreptul la educatie diferentiatd, pe baza pluralismului educational, In acord cu particularitaile de
varstd si cu cele individuale. Elevii cu performante scolare deosebite pot promova 2 ani de studii

intr-un an scolar ;
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- dreptul de scolarizare la domiciliu sau in unitati complexe de asistentd medicald, de tip spital, pentru
elevii care sunt nedeplasabili din cauza unei dizabilitdti, respectiv pentru elevii care suferd de boli
cronice sau care au afectiuni pentru care sunt spitalizafi pe o perioada mai mare de 4 saptdméni;

- dreptul de a oferi feedback semestrial cadrelor didactice care predau la clasd, prin fige anonime;

- dreptul de a fi informat privind notele acordate, inaintea consemnarii acestora;

- dreptul de a intrerupe/relua studiile si de a beneficia de transfer intre tipurile de invatamant;

- dreptul de a avea conditii de acces de studiu si evaluare adaptate dizabilitatilor, problemelor

~ medicale sau tulburdrilor specifice de invdtare;

- dreptul de a participa la programele de pregitire suplimentard organizate in cadrul Scolii;

- dreptul de a le fi consemnata in catalog absentd doar in cazul in care nu sunt prezenti la ora de curs,

Conform Ordinului nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statutului elevului, elevii beneficiazd st de alte

drepturi :
- Drepturi de asociere gi de exprimare;
- Drepturi sociale;

- Alte drepturi cuprinse In regulametul intern dinScoala Gimnaziald Comuna Berceni, Prahova.

8.3.2. Obligatiile si interdictiile beneficiarilor primari ai educatiei:

Obligatii

Interdictii
Elevilor le este interzis:

frecventa toate cursurile, de a se pregéti la fiecare
dlSClplma de studiu, de a dobandi competentele si de a-
si insusi cunostingele prevazute de programele scolare

s distrugi, s& modifice sau si completeze
documentele scolare, precum cataloage, foi matricole,
carnete de elev si orice alte documente din aceeasi
categorie sau si deterioreze bunurile din patrimoniu

de a respecta regulamentele si deciziile Scolii

sd introduci si sd difuzeze materiale care, prin
continutul lor, atenteaza la independenta,
suveranitatea, unitatea si integritatea nationala a tarii,
care cultivdl violenta, intoleranta sau care lezeazi
imaginea publicd a unei persoane

de a avea un comportament civilizat si de a se prezenta
[a Scoald intr-o (inutd vestimentard decentd si adecvatd

53 blocheze ciile de acces in spatiile de Invagimant

de a respecta drepturile de autor si de a recunoasgte
apartenenta informatiilor prezentate in lucrdrile
claborate

s detind sau si consume droguri, bauturi alcoolice sau
alte substante interzise, figari, substante etnobotanice
si sd participe la jocuri de noroc

de a elabora si susiine luctdri la nivel de disciplind

s introducd sifsau sd facd uz in perimetruf unitaii de

invitimant de orice tipuri de arme sau alte produse

pirotehnice

de a sesiza autoritdfile competente orice ilegalitafi in
desfisurarea procesului de nvd{dmant si a activitdgilor

si difuzeze materiale electorale, de prozelitism

religios, cu caracter obscen sau pornografic in incintd
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conexe acestuia

de a sesiza reprezentantii unittii de invatamant cu
privire la orice situatie care ar pune in pericol siguranta
elevilor si a cadrelor didactice

sd utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs,
al examenelor si al concursurilor; prin exceptie de la
aceastd prevedere, este permisd utilizarea telefoanelor
mobile in timpul orelor de curs, numai cu acordul
cadrului didactic, in situatia folosirii lor in procesul
educativ sau in situatii de urgen{f

de a utiliza in mod corespunzitor toate facilitatile
scolare la care au acces

si lanseze anunturi false cétre serviciile de urgenti

de a respecta curdfenia, linigtea si ordinea in perimetrul
scolar

i aibd comportamente jignitoare, indecente, de
intimidare, de discriminare si s manifeste violenta in
limbaj si in comportament fatd de colegi si fatd de
intregul personal al Scolii

de a pdstra integritatea i buna functionare a bazei
materiale puse la dispozitia lor de cétre $coala
Gimnaziald Comuna Berceni, Prahova

sd provoace, si instige si sd participe la acte de
violent#l in unitatea de Invatamént si in afara ei

de a pliti contravaloarea eventualelor prejudicii aduse
bazei materiale puse la dispozitia lor de citre institutia
de invitamant preuniversitar, in urma constatrii culpei
individuale

sd pariseascd perimetrul unitatii de invafdmant in
timpul programului gcolar :

de a avea asupra lor carnetul de elev, vizat la zi, si de
a-] prezenta cadrelor didactice pentru trecerea notelor
obtinute in urma evaludrilor, precum si périnilor,
tutorilor sau sustinatorilor legali pentru fuare la
cunostint in leghiturd cu situatia scolard

sd utilizeze un limbaj trivial sau invective in perimetrul
scolar

de a utiliza manualele scolare primite gratuit si de a le
restitui In stare bund, la sfargitul anului scolar

sd invite/sd faciliteze intrarea in scoald a persoanelor
striine, fird acordul conducerii scolii

de a manifesta intelegere, tolerantd si respect fat de
intreaga comunitate gcolard: elevii gi intregul
personalul

de a cunoaste si respecta prevederile Statutului
elevului si ale regulamentului de organizare §i
functionare a unitatii de nv&tamant, in functie de
nivelul de intelegere si de particularitdtile de varsta si
individuale ale acestora

de a ocupa locurile stabilite in timpul deplasérii Tn
microbuzele scolare, de a avea un comportament $i un
limbaj civilizat, de a nu distruge bunurile din
mijloacele de transport §i de a respecta regulile de
circulatie

de a cunoaste si de a respecta, in functie de nivelul de

intelegere si de particularitatile de vérstd si individuale
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ale acestora, normele de securitate si sénatate in
muncd, normele de prevenire si de stingere a
incendiilor, normele de protectie civild, precum si
normele de protecfie a mediului

de a anunta, in caz de imbolnévire, profesorul
diriginte, direct sau prin intermediul p#rintilor,
tutorilor sau sustindtorilor legali, de a se prezenta la
cabinetul medical si, in functie de recomandarile
medicului, mai ales Tn cazul unei afectiuni contagioase,
sé nu pund in pericol sdnétatea colegilor si a

personalului din unitate

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Directorul Scotiirdspunde de aplicarea prezentei proceduri cu posibilitatea delegarii rispunderii unei

- persoane desemnate in acest scop.

Compartimentul secretariat asigurd accesul tuturor persoanelor interesate la informatii confinute de

statutul elevului.

10. Anexe, Inregistriri, arhiviri

Nr. Denumirea Nr. de Arhivare Alte
ﬂ“e’;“/ : anexei/ Elaborator | Aprobd | exemplare | Difuzare l onds elemente
€t | formularului oc perioada
formular
Coperta | ceeeeeees | s 1 Arhivi Conform
Nomenclator
Arhivistic

11, Cuprins

Numarul




Scoala Gimnaziald Comuna Procedura Operationald Editia : |
* Berceni, Prahova Statutul elevului | Nr.deex. 5
_ in cadrul unititii de invatimant
Comisia de Evaluare i Asigurare a ' - ' Revizia 0
Calitatii Nr.de ex. 3
Cod: PO-CT77 Pag. 11/11
Exemplar nr. 1
componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
cadrul procedurii

0 Copertd _ 0

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobareaeditiei 1/11
sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editieiprocedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/11
3 Lista cuprinzind persoanele la care s¢ difuzeaza editia sau, dupa 1/11
caz, revizia din cadrul editiei procedurii

4 Scopul procedurii ' 2/11
5 Domeniul de aplicare 2/11
6 Documente de referinid : 2/11
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 311
8 Descrierea procedurii 4/11
9 Responsabilitati si raspunderi n derularea activitail 10/11
10 Anexe, inregistrari, arhivari 10/11
[ 11 Cuprins 11/11




