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1. Lista responsabililor cu elaboravea, verifiearea g aprobarea editiel sau dupd caz,
a veviziel in cadrul editiei procedurii operationale

Nr, | Elemente Numele " si | Funetia Data Semniitura
ert. | privind prenumele
respousabilii/
operatiunea _
, | 2z, 3, |4
1.1, | Elaborat Matei  Coralia | Inspector scolar |  06.05.2026
Flena invagimantul
primer _
1.2, | Verificat Manaila Consilier juridic | 07.05.2026
Octavian
1.3, | Avizat Urleteanu Logelli | [nspecior Seolar 18.05.2026
Elena. (eneral
Adjunct
1.4, | Aprobat Rizea flona | InspectorSeolar | 18.05.2026
Lornelia {eneral
2. Situatia editiilor 3f a revizitlor In cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. | Editia /| Components revizuiti Modalitatea de | Data de la care se
ert. | revizia in revizuire aplici  prevederile
cadrnl edifiei edifiei / reviziri
editiei
: 1. 2, 3. 4. '
2.1, | Editia I - " 05.06.2023
2.2. | Revizia 1 2.2.1. Documente de referintd | Actualizarea 30.05.2024
si reglementdiri aplicabile legislafiel
activititii procedurale
2.2.2. Descrierea procedurii Adaptarea
operationale calendarului
conform
legislatiel in
_ vigoare
2.3, | Revizia 2 2.3.1. Documente de referinid | Actualizarea 07.05.2023
si reglementari aplicabile legislatie
activititil procedurale
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2.3.2. Descrierea procedurii Adaptarea

operationale calendarului
conform
legislatiel In
vigoare

24, | Revizia 3 2.4.1. Documente de referingd | Actualizarea 06.05.2026

si reglementiiri aplicabile legislatiei

activitatii procedurale

2.4.2. Descrierea proceduri Adaptarea

operationale calendarului
conform
legislatiei in
vigoare

3, Lista euprinzind persoanele la care se difuzenzd edifia san, dupd caz, revizia din

eadrul editiel procedurii sperationale

Semn.

Nr. | Scopul Ex. | Compartiment | Functia Nume st | Data
ert. | difuzirii | Nr. prenpume orimirii
1. 2. 3. 4. 5, 6. 7.
Informare | Conducere Inspector | Rizeallona | 22.05.2026
3.1, | /aplicare seolar Cornelia
1o general
3.2, | Informare | 2 Management Membrii 22.05.2025 | Difuzare
/aplicare educational Inspectori | comisiei electronicdl
seolart judetene
Phirectori pentru
Cadre inscrierea
didactice copiilor in
clasa
pregititoare
Membrii
comisie]
pentru
inscrierea si
distribuirea
copiilor in
clasa
pregititodre.




[Titlu document] | User

oy u ' :
‘ Esj PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: 1
PRASHONA de Inscriere a copiilor in clasa preghtitoare Nt. exemplare: 3
etapaa ll—a e
an scolar 2026-2027 Revizia: 3
Comisia Judeteand de | Nr, exemplare: 3
fnscriere a copiilor in _ " Pag. 5A12
tnviitiméntul primar Cod:PO-CILIP -
| Exemplarnr. 1
din uhitatea de
frivatamant
3.3, | Informare | 2 Curticulum [nspectori Matei Coralia | 22.05.2026
faplicare scolart Elena
Stroe Amalia
3.4. Evidéntﬁ 3 Secretariatul Inspéétﬁr | Tenescu | 25.05.2026
- tehnic al SCIM | scolar Liliana !
3.5, | Arhivare |3 Secretariatul Inspector Tenescu 25.05.2026
tehnic al SCIM | scolar i Liliana

4. Seopul @?&E_&ﬁﬁf’iiﬁ?ﬁfﬁﬁﬁﬂaiﬁ

L

*

Asigurd punerea Tn aplicare a prevederilor OM.E. nr. 4019/15.03.2024 i OMEC. nr
3334/02.03.2026 privind aprobarea Calendarulul tnserierii Tn Invitamantyl primar pentru anul
scolar 2026 — 2027; _
Stabileste modul in care unitdtile de InvétAmant analizeazd §i solutioneaza cererile paringilor, in
stapa a doua de Tnscriere a copiilor in clasa pregatitoare,

Asigued consilierea Comisillor de inscriere din unititile de invBiamént, la cerere, in
implementarea procedurii, '

%, Domeniul de aplicare a procedarii operationale

» Dispozitiile procedurii se aplic in unitdtile de invafamant preuniversitar cu clase de nivel

primar din Judetul Prahova In care sunt locuti disponibile pentru etapa a [l-a de inseriere in
tnvagmantul primar st vor fi indeplinite de cétre mernbrii Comisiilor de Inscriere i distribuire
a elevilor din unitatea de Tovatimant constituite conform Art.48 alin. (1) din Metodologia de
inscriere o copiilor tn tnvafdmantul primar:

Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activititii procedurale, domenii
implcate Tn activitate sunt: inspectorii scolari din domeniul curriculum i inspectie scolard,
inspectorii gcolari din domeniul management §i evaluare institufionald, conducerea 1.8.J.
Prahova, directorii unitafilor de invatiniént, membrii comisiilor de inscriere si distribuire a
elevilor din cadrul unitdtilor de Invatamant.

Procedura specificd va fi comunicatd in 22 mai 2026 prin afigare Ia unitatile de tnvatamant si
pe site-ul Ingpectoratulul $colar Judetean Prahova, conform Calendarulul fnscrieril in
inveiamantul primar, pentry anul seolar 2026-2027.

6. Dovamente de referingd si reglementiiri aplicabile setivititii procedurale

L]

Legea inviamantulul preuniversitar nr. 198/2023;
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s Ordinul MLE. nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de inseriere a copiilor in
tnvitiimantul primar pentru anul yeolar 2025 ~ 2026 si Calendarul de Inscriere aprobat prin
OM.E.C, nr 3334/02.03.2026;

» Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invitimant preuniversitar,
aprobat prin Ordinul M.E. or. 5.726(06.08.2024.;

s Ordinul M.E. nr.6756/2023 pentra aprobarea Metodologiel privind depigirea efectivelor
formatiunilor de antepre§colari, prescolari sau elevi din unitétile de Invifamént preuniversitar
de stat;

¢ Legea nr. 14172025 privind unele masur fiscal-bugetare cu noile limite medii, minime $i
maxine pentru constituirea formatiunilor de studiu.

7.1, Definitii ale termenilor

Nr.

cit Termenul | Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
| metodelor de lucru stabilite gi 4 regulilor de aplicat, necesare
indeplinirii atribugiilor si sarcinilor, avind in vedere asumarea
responsabilitatilor, |

1. | Procedurd

. | Procedurd care descrie o activitate sau un proces care sc |
| Procedurd Operationald

2 (PO) desfisoard la nivelnl urivia sau mai multor compartimente din
cadrul unitdil.
,% Editie a unei proceduri | Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unet progeduri
™| operationale operationale, aprobaté i difuzati.
Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
4 Revizia in cadrul unei | asemenea, dupi caz, & uneia sau a mai multor componente ale

edigii unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
gi difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

:; Abrévierea Termenul abreviat
L PO 'Pi'{}'cedurﬁ'épei‘aﬁonala
2 “E | Elaborare
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3 Av Avizare '
4 A | Aprobare
5 Ap. | Aplicare
6 Ah, Arhivare
Tegea invagamantului preuniversitar nr, 198/ 2023, cu modificarile si
7 LEN ikl
completarile ulterioare
§ | ME | Ministerul Educajiei
g9 ISTPH | Inspectoratul Scolar Judetean Prahova
0T CA [ Consiliul de admimistratie al unitafii de invafimant

8. Deserierea procedurli operationale

Art.l. In data de 21 mai 2026, pe site-ul unititilor de invitAmant sl al Inspectoratului Scolar
Judetean Prahova se afiseazi lista candidatilor inmatriculati 1a etapa I si numarul de locurl rimase
ithere.

Art.2. In data de 22 mai 2026, Inspectoratul Scolar Judetean Prahova va posta pe site procedura
specifica de repartizare a copiilor pe locurile disponibile pentru etapa a 1l-a; Procedura va fi afigatd si
la sediul unitigilor de tnvafimant si postald pe site-ul acestora in 22 nd 2026,

Art.3. In perioada 25 mai- 29 mai 2026, parin{ii copiilor care nu au fost cuprinsi Tu nicio dnitate de
invitimént n prima etapd de Inscriere sau care nu au participat la prima etapd de inscriere:

(1) consultd lista seolilor care au locuri libere pentru a doua etapd si aleg trel unitafi de
inviitimant la care ar dori sa 1§i inscrie copilul in a doua etapd;

(2) completeaza in cererea ~tip de fnscriefe pentru etapa a doua, in ordinea descrescitoare a
preferintelor, maxinium trei optiuni pentru unitéi de inviitimant la care mai existd locuri disponibile;

(3) depun cererea - tip la secretariatul unititii de invifimant aflate pe prima pozitie dintre cele
trei opriuni exprimate peniru a doua. etapd, insofitd de documentele de Tnscriere, inclusiv de
documentele pentru criteriilor generale i specifice corespunzatoare celor trei unitdi de invifamant
pentry care au fost éxprimate optiunile pentru etapa a ll-a si, dupi caz, de recomandarea de inscriere
in clasa pregatitoare a copiilor care mplinese varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31 decembrie
20726, eliberats de CIRAE sau de gradinita pe care a frecventat-o, Documentele pot fi transmise si
online, prin email, la adresd scolii unde se va face Inscrierea. _ _

(4) cererile tip de dnSeriere pot fi completate doar pentru unititile de invifamant la care existd
locurt disponible, stabilite conform art. 22 alin (2) din Metodologiei de inseriere .a copiilor In
tnvengmdntul primar pentiu gl scolar 2026 ~ 2027, Unititile de invitimant care nu au locuri
disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere in etapa a Il<a iar gptiunile online pentry aceste
unititi de invatimant sunt respinse de aplicatia informaties.

7
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Art4. (1) Completarea cererii-tip de inscriere se face Tn perioada prevazutd de Calendarul inscrierii
pentru etapa a doua; prin introducerea in aplicatia informaticd a datelor furnizate de pirinte/tutorele
legal instituit/reprezentantul legal,

(2) In situatia completdrii online a cererii de Inscriere sau a transmiterii prin g-mail sau prin
postd, pirintele/ tutorele legal instituit/ reprezentantul legal va wansmite unitatii de Invafdmant
declaratia-tip pe proprie raspundere cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere,
previzuti in Anexa nr. 3 din Ordinul MLE. ar. 4019/2024.

Art.5. (1) In perioada 2 funie - 8 funie 2026 , la unitatea de invitimént aflaid pe prima pozitie din
cele trel optiuni exprimate pentru etapa a doua se va face validarea cererii-tip de inseriere.
(2) Modalitatea de validare este cea previizutd la Art. 15, alineatele (3), (4) 51 (5) din Ordinul
ME nr. 4019/2024 si consta in compararea datelor introduse In aplicafia informaticd cu documentele
depuse/ transmise de cétre parinte/ tutore legal instituit/ reprezentant legal:
a) pentru validarea cererii-tip de fnscriere, in situatia in cave printele depune direct documentele
la unitatea de invafamant. un membru al comisiei de inscriere din unitatea de fnvafdmant tiparegte
fisa completatd Tn aplicatia informaticd, in prezenja parintelui;
b) validarea fisei tipirite din aplicatia informaticd poate i realizatd prin sempitwrd la sediul
unititii de nvagimant sau prin mijloace electronice, dupd eaz.
¢) in situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invifamant identifica erori sau neclaritati
in completarca cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintiiftutorii legal
instituiti/reprezentantii legali vor fi contactati de catre comisia de nscriere in invitiméantul
primar din unitatea de Tnvatimant In vederea remedierii acestora, far procesul de validare se reia
in conformitate cu prevederile Art. 15, alin. (3) si (4) din O.M.E, ur. 4019/2024, cu fncadrarea in
termenele prevazute de Calendarul inserierii in invatdmdntul primar.

Art.6. (1) In perioada 9 funie — 15 iunie 2026, se vor procesa, la nivelul unitatilor de inviitdmant care
au avut locuri libere pentru ectapas a [l-a, ¢ererile — tip depuse de périnti/iutori legal
instituifi/reprezentanti legali, aplicind procedura specificd elaborati de inspectoratul gcolar,

(2) Ocupares locurilor disponibile la unitatea de Invitamént la care a fost depush cererea de
tnseriere se realizeazd in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare, a criteriilor
generale si a criteriilor specifice, conform Art. 10 din Metodologia de inscriere a coplilor In

fmvafcmdntul primar pentea anul scolar 2023-2024,

Art7. (1) In data de 10 iunie 2026, fiecare unitate de Invatdmdnt care nu a solutionat toate
solicitarile pentru inscriere Tn etapa a Il-a, conform primei optiuni, va depune cererile nesolutionate,
impreund cu documentele justificative ale copiilor neinscrisi, la unitatile de InvaEmant ce reprezinta
optiunea a doua, pe bazi de proces-verbal (Anexa 1). O cople a cererii nesolugionate va rimane in
unitatea de TnviEmant In care copilul nu a fost admis.

Art. 8. (1) In date de 11 junie 2026, comisiile de inscriere dela nivelul fiectirel unitdfi de tnvatamant
vor analiza, pe baza documentelor depuse la dosar, indepliniren eriteriilor generale si/sau a celor
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specifice, aprobate de Consiliul de administratie al geolii si avizate de Inspectoratul Scolar Judetean
Prahova st vor solutiona solicitérile de inscriere pentru a doua optiune.

(2) in data de 12 iunie 2026, fiecare unitate de Invi{imant care nu a solutionat toate
solicitdrile pentru fnscriere in etapa a II-a, conform celei de a doua optiuni, va depune cererile
nesolutionate, impreund cu documentele justificative ale copiilor neinserigi, la unitdfile de
invatanidnt ce reprezintd optiunea a treia, pe bazd de proces-verbal (Anexa 1). O copie a cererii
nesolutionate va ramane In unitatea de Invatdmént in care copilul nu a fost admis.

Art, 9. (D) in data de 12 iunie 2026, comisiile de inscriere de la nivelul fiecarel unitati de invafimant
vor analiza, pe baza documentelor depuse la dosar, indeplinirea criteriilor generale si/sau a celor
specifice, aprobate de Consiliul de administratie al seolii si avizate de Inspectoratul Seolar Judetean
Prahova §i vor solutiona solicitérile de inscriere pentru @ treia optiune.

() In 15 iunie 2026, unitatile de invatimant care au avut locuri libere penteu etapa a [l-a vor
afiga la sediul unitatii si vor posta pe site lista finald a copiilor Tnscrisi in clasa pregititoare, la finalul
etapei a [l-a, conform fiectireia dintre cele trei optiuni.

(3) In data de 15 iunie 2026, pini la ora 16.00, ficcare unitate de invAi&méant care nu a
solutionat toate solicitirile pentru inscriere in etapa a -4, conform celei de a treia optiuni, va depune
la ISJ Praliova cererile nesoluiionate, impreund cu documentele justificative ale copiilor neinserisi,
pe bazi de proces-verbal {Anexa 2). O cople a cererii nesolutionate va rAmane in unitatea de
invatamant in care copilul nu a fost admis.

Art. 10. (1) Tn perioada 1 — 4 septembrie 2026, L.S.J. Prahova va centraliza solicitarile pentru
copiii care nu au fost inserisi in nicio unitate de invitimant i va face demersuri, impreuni cu
unitiiile de nviitimint, pentru asignrarea dreptului la educatie al copillor care nu sunt
fnmatriculai la o unitate de invitimint si care trebuie si fie seolarizati in anul scolar 2026 -
2027, )

(2y In perioada 1~ 4 septembrie 2026, 1.S.J, Prahova va solutiona orice situatie referitoare la
inscrierea in fnvatimantul primar, avand in vedere, cu prioritate, respectarea interesului superior al
copilului.
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Anexa [
PROCES - VERBAL
incheiat astazi cu prilejul predarii - pnmzrn dosarelor nesolutionate
la unitatea gcolard . in urma departajétii pe
criterii specifice in etapa a dova de inseriere in mvatﬁmantul primar, clasa pregatzt{}are
Au fost predate un numér de dosare nesclutionate (cererea tip* sl documentele
justificative) doamnei/domnului ' , pregedinte/
membru n Comisia de inscriere n inviitiméntul primar din
scoala _ ponform
optiunii . pentru urmitorii copii:
1.
2
3.
4,
Am predat, Am primit,

10
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Anexa 2

PROCES - VERBAL

Incheiat astizi cu prilejul predérii - primirii dosarelor nesolutionate
la unitatea gcolard _ _ | . in urma departajiirii pe
eriterii specifice in etapa a doua de inscriere in invétaméntul primar, clasa pregititoare.

Au fost predate un numés de dosate nesolutionate (cererea tip* si documentele
justificative) doamnei/dommului _ '
pregedinte/membru in Comista judefeand de Tnscriere in tnvetdmantul primor din 18] Prahova . la
finalul etapet a 1l-a, pentru urmitorii copii:

kg

Joe da¥ B pes

Am predat, Am primit,

11
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Anexa 3

F) T A
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Siibsenmatul/Subsemnata, ... s parinteleftutorele legal institult/ reprezentantul
legal al COPTMIRI cvvvvervenrsivensscrerseeisanss GOTRICHTAL(E) T 1OCALIATER coovvnvnririervresarerniiny SET
cereesinsrenessseoneronss Ty vany Bl iy 8C4 ey 8D, o, JUdUL SECTOTUL coovisiicrinrinirininnn, lEgitiMAt(E) Cu ...
ST 1 hseeevrenierseenses T coirioriresnsnestsssseroaenseeneerens GECHIAT P propria raspundere cd datele si
informatiile cuprinse in cererea-tip de inscriere in InvafAméntul primar susit corecte, Totodata, declar
¢ am infeles uwrmétoarele.

» validarea cererii de inscriere seface numai In baza documentelor la care face referire cererea-tip de
inseriere, transmmise in copie simpld prin e-mail sav prin postd, conform Calendarului inscrierii in
invatdmaniul primar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiet nr. 4019/2024

« 14 data comunicard de unitatea de Invatamant vol prezenta la secretariatul unitétii de InviiZmént
documentele care au stat la baza inscrierii filcel mele/fiulul meu oo 0
tnvatimantul primar, inclusiv avizul de la medicul de familie/medicul scolar din care rezulti faptul
¢d filca mea/fiul meu este aptd/apt de scoald.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria
réspundere si sub sanctiuniea nulitatii Inserierii faptul ¢& datele din prezenta cerere dé inscriere sunt
reale,

Semnitura ....... Data veveiieiennernienens,
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