Scoala Gimnaziala, comuna Berceni


REGULAMENTUL DE ORDINE INTERIOARĂ

Capitolul I: DISPOZIŢII GENERALE

Art. 1 Prezentul regulament este întocmit în conformitate cu prevederile Constituţiei României, Legii învăţământului şi a Regulamentului de Organizare şi Funcţionare a Unităţilor de Învăţământ Preuniversitar de Stat.

Acest regulament se aplică în incinta scolii şi în spaţiile anexe (curte, alei de acces), pentru elevi, cadre didactice, părinţi (tutori), personal didactic auxiliar, personal nedidactic.
Art. 3 Regulamentul Intern oferă cadru organizatoric, potrivit Constituţiei şi Legii învăţământului, de exercitare a dreptului la educaţie indiferent de sex, rasă, naţionalitate, apartenenţă politică sau religioasă etc.

Art. 4 În cadrul şcolii sunt interzise crearea şi funcţionarea oricăror formaţiuni politice, desfăşurarea activităţilor de organizare şi propagandă politică sau a celor de prozelitism religios, orice formă de activitate care încalcă normele generale de moralitate, primejduind sănătatea fizică sau psihică a elevilor.

Capitolul II: ORGANIZAREA ACTIVITĂŢII ŞCOLARE 

Şcoala Gimnazială, comuna Berceni are personalitate juridică începând cu anul şcolar în curs şi cuprine următoarele structuri:

Şcoala Gimnazială Berceni

Şcoala Gimnazială Corlăteşti

Şcoala primarăMoara Nouă

Grădinţa nr. 1 Berceni

Grădinţa nr. 2 Berceni

Grădiniţa Corlăteşti

Grădinţa Cătunu

Grădinţa Moara Nouă

Art.1  Anul şcolar începe la 1 septembrie 2012 şi se încheie la 31 august 2013. Cursurile se desfăşoară astfel:
- semestrul I :17 septembrie – 21 decembrie 2012
- semestrul al II-lea:14 ianuarie – 21 iunie 2013
Art.2
Activitatea şcolară este organizată la cursuri de zi.
Art. 3  Activitatea şcolară începe în fiecare zi (luni – vineri) după cum urmează:

-cls. I-IV de la ora 8:00 până la11.30 sau 12.30 în functie de nr. de ore din ziua respectivă.

-cls. V-VIII de la ora 11.40 sau 12.40 până la ora 17.30 sau 18.40

Durata orei de curs este de 45 de minute  la ciclul primar si 50 de minute la ciclul gimnazial, iar pauza este de 10 minute.
Art. 4 În instituţie funcţionează următoarele arii curriculare:

a. limbă şi comunicare;


b. om şi societate;


c. matematică,  ştiinţe şi tehnologii

d. învăţământ primar- la care se adaugă din 2012 si clasa  „0”

e. învăţământ preşcolar

Art. 5 Structura organizatorică a conducerii şcolii este următoarea:

- Vasile Doina- director, profesor de matematica
            - Gologan Denis-Elena - director adjunct, profesor de limba română
Capitolul III: ORGANIZAREA ŞCOLII

Art. 1  Numirea cadrelor de conducere (director, director adjunct) din unităţile şcolare se face conform Legii Învăţământului şi a Statutului Personalului Didactic.
a.  Directorul şcolii este direct subordonat ISJ, având responsabilităţi conform fişei postului.
b. Directorul elaborează fişa postului Directorului Adjunct care îi este direct subordonat.
c. Directorul este preşedintele Consiliului de Administraţie şi al Consiliului Profesoral.
d.  Directorul reprezintă juridic scoala în relaţiile cu alţi parteneri.
Consiliul de administraţie
1. Vasile Doina -  director
2. Gologan Denis -  director adjunct

3. Buciumeanu Simona – coordonator pentru proiecte şi programe
4. Păduraru Rodica - profesor învăţămant preşcolar
5. Stănescu  Marinela- profesor învăţământul primar
6. Vrinceanu Petrus – reprezentantul  primarului 

7. Draghici Alexandru- reprezentantul consiliului local

8. Ionel Vasile– reprezentantul consiliului local
9. Voicu Monica– reprezentantul parintilor
 Comisia de evaluare si asigurare a calitătii
           Alexandrescu Florina- Coordonator

Dragomir Liliana - membru

Stratu Georgiana – membru
Tănăsescu  Andreea - membru 
Consiliul pentru Curriculum
1. Vasile Doina-  director 
2. Păduraru  Rodica – responsabil Comisia metodică a educatoarelor
3. Alexandrescu Florina – responsabil Comisia metodică a învăţătorilor
4. Buciumeanu Simona – consilier educativ
5. Tănăsescu  Andreea – responsabil Comisia  metodică limbă şi comunicare

6. Bălan Paula – responsabil Comisia metodică matematică, ştiinţe şi tehnologii
Comisia diriginţilor
1.  Bucur Valentin  – responsabil  comisie metodică
2. Pipelea Violeta-diriginte clasa a V-a B

3. Ciovina Georgiana  - diriginte cls. aV-a A Berceni
4. Vrînceanu Mădălina – diriginte cls. aVI-a B Berceni
5. Bucur  Valentin – diriginte cls. A VII-a A Berceni
6. Mihai  Alice – diriginte cls. aVII-a B Berceni
7. Buciumeanu  Simona – diriginte cls. aVIII-a A Berceni
8. Ferrario Luca-diriginte clasa a VIII-a B

9. Preoteasa  Viorel – diriginte cls. VI-a A Bercen
10.Iatan Eugen – diriginte cls. aVI-a Corlăteşti

       11.Bălan Paula – diriginte cls. a VII-a Corlăteşti

       12.Tănăsescu Andreea – diriginte cls. aVIII-a Corlăteşti

13. Dragomir Liliana – diriginte cls. aV-a Corlăteşti 
Comisia pentru proiecte
1. Stănescu Dorin - coordonator
2. Dragomir Liliana - membru 
3. Ferrario Luca – membru
4. Alexandrescu Florina – membru
5.  Vasile Doina – membru
Comisia de perfecţionare metodică
      1. Oprica  Ana- Maria- responsabil
Comisia de pregătire a evaluărilor naţionale
1. Vasile Doina-  coordonator

2. Gologan  Denis-Elena – membru

3. Buciumeanu Simona – membru
4. Lita Ion – membru

5. Bălan Paula – membru
6. Tănăsescu Andreea – membru
Comisia de activităţi extracurriculare
1. Buciumeanu Simona -  coordonator
2. Mihai Alice – membru
3. Stănescu Marinela – membru
4. Păduraru Rodica - membru
Comisia pentru educaţie sanitară
1. Pipelea Violeta – coordonator
2. Negoiţă Paulica – membru
3.  - membru
Comisia pentru educaţie rutieră
1. Babanau Alina – coordonator
2. Oprica Ana Maria – membru
3. Ferrario  Luca - membru
Comisia de cercetare a abaterilor disciplinare şi acordare a burselor
1. Iancu Silvia -  coordonator

2. Tudose Loredana – membru

3. Iordache Mariana – membru

4. Babanau Alina – membru

5. Bălan Paula – membru
6. Putaru Elena-secretar
Comisia PSI şi Protecţia muncii
1. Iatan Eugen – coordonator

2. Ferrario Luca – membru

3. Ciovina Georgiana- membru
4. Pipelea Violeta

5. Mihai Alice
Comisia de inventariere 

1. Vasile Doina – preşedinte
2. Putaru Elena-membru

3. Păduraru  Rodica– membru
4. Dragomir Liliana – membru
5. Neacşu Cristina – membru
6. Dumitru Andreea – membru
7. David Niculina

8. Petre Florenta

9. Grigore Maria – membru

Serviciul secretariat şi contabilitate
1. Tache Irina - secretar şef

2.  Sandu   – contabil  

Serviciul întreţinere
1. Ştefan Luminiţa – îngrijitoare

2. Mariana - îngrijitoare

3. Hasan Marian – mecanic de întreţinere
Art. 2  Personalul didactic din componenţa Consiliului de Administraţie este ales de Consiliul Profesoral la propunerea directorului sau a celorlalţi membri ai acestuia, dintre cadrele didactice care au calităţi manageriale şi performanţe profesionale deosebite.
Art. 3  Atribuţiile Consiliului de Administraţie sunt stabilite de Regulamentul de Organizare şi Funcţionare a Unităţilor de Învăţământ Preuniversitar de Stat.

Art. 4  Consiliul selectează propunerile cadrelor didactice, elevilor si părinţilor, comunităţii, în legătură cu oferta educaţională; dezbate aceste propuneri şi stabileşte oferta şcolii.

Art. 5  C. A. studiază problemele specifice ale unităţii şi elaborează regulamentul de ordine interioară.

Art. 6 
   C. A. ţine evidenţa activităţii cadrelor didactice, a personalului didactic auxiliar şi personalului administrativ pentru acordarea calificativelor anuale.

Art. 7  C. A.  Studiază posibilităţile de dezvoltare ale şcolii în vederea elaborării proiectului managerial, a fiselor posturilor şi a proiectului de buget.

Art. 8. C. A.  Se întruneşte o dată pe lună sau ori de câte ori este nevoie.

Art. 9 Pe lângă problemele administrative, în Consiliul de administraţe se dezbat şi se iau hotarâri şi în următoarele probleme:

- realizarea curriculumului şcolar;

- organizarea şi desfăşurarea activităţilor extracurriculare;

- dezvoltarea unităţii şcolare;

- legătura cu comunitatea locală;

- salarizarea, fondurile financiare, personal, etc.

- orice problemă care ţine de buna desfăşurare a procesului instructiv-educativ.

Capitolul V: CONSILIUL PROFESORAL

Art. 1 Consiliul profesoral este format din cadrele didactice din toate structurile, iar directorul este preşedintele acestuia.  Şedinţa Consiliului profesoral poate fi prezidată de directorul adjunct. La şedinţele sale pot participa ca invitaţi reprezentanţi ai părinţilor, asociaţiilor elevilor, autorităţii locale, partenerilor sociali.

Art. 2 Consiliul Profesoral se întruneşte la începutul şi la sfârşitul fiecărui semestru. De asemenea, acesta se întruneşte în următoarele situaţii: când directorul consideră necesar, la solicitarea a două treimi din membrii Consiliului elevilor, a jumătate plus unu din membrii Consiliului reprezentativ al părinţilor sau la solicitarea a două treimi din membrii Consiliului de administraţie.

Art.  3  Participarea la consiliul profesoral este obligatorie.

Art.  4 Absenţele nemotivate de la şedintele consiliului se consideră abatere disciplinară şi se sanctionează potrivit prevederilor Statutului Personalului Didactic.

Art. 5  Secretarul consiliului profesoral este un profesor ales pe un an şcolar de către consiliu.

Art. 6  Şedintele consiliului profesoral se desfăşoară după reguli democratice, în mod civilizat, având în vedere toleranţa în comunicare. Abaterea de la această prevedere atrage după sine eliminarea din şedinte a celui care nu respectă principiile sau suspendarea şedinţei la iniţiativa celui care o conduce.

Art. 7 Consiliul profesorilor clasei se organizează de către profesorul diriginte/învăţător  lunar, sau ori de câte ori este  necesar, dar cel puţin o dată pe semestru.

Capitolul VI: CONSILIUL CLASEI

Art. 1  Consiliul clasei este constituit din totalitatea personalului didactic care predă la clasa respectivă, din cel puţin un părinte delegat al comitetului de părinţi al clasei şi, pentru toate clasele, din liderul elevilor clasei  respective.
Preşedintele consiliului clasei este dirigintele.

Art.2 Consiliul clasei stabileşte:
a. notele la purtare pentru toţi elevii clasei;

b. recompense pentru elevii cu rezultate deosebite;

c.  sancţiunile conform prevederilor R.O.F.U.I.P. şi prezentului Regulament Intern;

d. măsuri recuperatorii pentru elevii cu un ritm mai lent de învăţare, precum şi activităţi suplimentare pentru elevii cu performanţe deosebite;
Art. 3 Consiliul clasei evaluează progresul şcolar al elevilor şi formulează aprecieri sintetice cu privire la comportamentul fiecărui elev, informând, în scris, părinţii.

Capitolul VII: CONSILIUL ELEVILOR

Art. 1 La nivelul scolii se constituie Consiliul elevilor, format din liderii elevilor de la fiecare clasă.

Art. 2 Consiliul elevilor funcţionează pe baza unui regulament propriu (parte a Regulamentului Intern) şi îşi desemnează reprezentantul în Consiliul de administraţie.
Art. 3 Consiliul elevilor poate propune conducerii măsuri pentru rezolvarea doleanţelor elevilor pe care îi reprezintă
Art. 4 Consiliul elevilor se întruneste ori de câte ori este nevoie, la initiativa presedintelui sau a jumătate plus unu din numărul membrilor.
Art. 5 În consiliul elevilor se discută si se  fac propuneri în legătură cu realizarea curriculumului, stabilirea curriculumului la decizia scolii, folosirea si dezvoltarea bazei materiale, funcţionarea cabinetelor şi laboratoarelor, a bibliotecii, organizarea activitătilor extracurriculare, alte probleme care prezintă interes pentru elevi.
Art. 6 Consiliul elevilor poate propune conducerii măsuri pentru rezolvarea doleanţelor elevilor pe care îi reprezintă.
Art. 7 Consiliul judecă toate cazurile de abateri disciplinare mai grave ale elevilor şi propune măsuri Consiliului de administraţie. 

Capitolul VIII: MĂSURI PENTRU SIGURANŢA CIVILĂ A UNITĂŢII ŞCOLARE

Art. 1 NORME DE PROTECŢIA MUNCII PENTRU ELEVI


Elevii Şcolii Gimnaziale Berceni  sunt obligaţi să respecte următoarele norme:
1. Să se conformeze tuturor prevederilor regulamentului şcolar;

2. Să respecte toate recomandările şi indicaţiile profesorilor şi personalului angajat al şcolii;
3. Să respecte regulile în deplasările individuale spre şcoală şi de la şcoală, precum şi în timpul vizitelor organizate de şcoală;

4. In cazul deplasării lor cu autobuzul sau alte mijloace de deplasare în comun se interzice urcarea / coborârea în mers, staţionarea pe scări sau sprijinirea de uşi în timpul mersului;
5.În timpul deplasării cu microbuzul şcolar la /de la şcoală trebuie să respecte aceleaşi reguli de comportament;

6. Aşteptarea microbuzului şcolar se face în locurile fixate, conform orarului stabilit; 
7.  În timpul pauzelor se interzice părăsirea perimetrului şcolii;

8. Se interzice escaladarea ferestrelor, a balustradelor, scărilor, gardurilor şi a copacilor;
9. Pe timpul iernii se vor evita jocurile cu bulgări de zăpadă;
10. Se interzice joaca cu focul ( chibrituri, brichete, petarde, artificii)

11. Elevii nu au voie să introducă în incinta şcolii: materiale inflamabile, sprayuri paralizante, substanţe halucinogene, băuturi alcoolice, seminţe, gumă de mestecat şi ţigări
12. Li se interzice elevilor utilizarea armelor,şi obiectelor contondente sau tăioase în incinta şcolii;
13. Se interzic toate jocurile de noroc;

14. Elevii nu au voie să utilizeze fără aviz instalaţiile electrice din sălile de clasă;
15. Elevii trebuie să respecte întocmai normele de protecţia muncii prelucrate pentru sala si terenul de sport;

16. Li se interzice elevilor accesul la centrala termică sau tablourile electrice;

17. Se interzice alergarea pe holuri sau în sălile de clasă;


Încălcarea acestor reguli atrage după sine aplicarea sancţiunilor prevăzute de regulament. 
Art. 2 NORME DE PROTECŢIA MUNCII PENTRU EDUCAŢIE FIZICĂ
1. La fiecare început de an şcolar elevii au obligaţia să-şi controleze starea de sănătate şi să comunice profesorului dacă sunt apţi să participe la lecţii. Pe parcursul lecţiilor aceştia vor anunţa dacă nu pot depune anumite eforturi fizice, motivând acest lucru.

2. Elevii inapţi din punct de vedere medical au obligaţia să prezinte profesorului-învăţătorului certificatul medical care specifică boala şi perioada pentru care a fost eliberat. Toţi aceşti elevi în timpul lecţiilor au obligaţia să asiste şi să îndeplinească sarcinile organizatorice date de profesori.
3. Elevii au obligaţia de a se prezenta la lecţiile de educaţie fizică numai în echipament sportiv adecvat stării atmosferice în care se desfăşoară activitatea.

4. Pe timpul desfăşurării activităţii practice, elevii nu au voie să poarte ceasuri, brăţări, lănţişoare, inele etc.

5. Elevii nu au voie să intre în sala de sport şi să desfăşoare activităţi de educaţie fizică decât în prezenţa profesorului-învăţătorului

6. În timpul procesului de exersare, elevii au obligaţia să anunţe profesorul despre unele defecţiuni ale aparatelor şi instalaţiilor sportive la care lucrează şi să întrerupă activitatea până la remedierea acestora.

7. Activităţile sportive în aer liber se vor desfăşura numai pe terenuri special amenajate pentru această activitate, în condiţii igienico-sanitare cât mai bune.

8. Se interzice desfăşurarea activităţii sportive pe terenuri alunecoase.
9. Pentru exersarea săriturilor la aparate şi elementelor de gimnastică acrobatică la sol, elevii vor folosi în mod obligatoriu saltele de gimnastică.

10. Exersarea aruncărilor ( mingea de oină sau greutate) se efectuează numai sub directa supraveghere a profesorului, asigurându-se spaţii de protecţie corespunzătoare.
11. Se interzice folosirea exerciţiilor de prindere şi aruncare cu mingea la lecţiile desfăşurate pe coridoare sau în spaţii unde ferestrele şi instalaţiile de iluminat nu au plase sau grilaje de protecţie.
12. Manevrarea aparatelor şi a saltelelor de gimnastică se face în perfectă ordine şi sub directa supraveghere a profesorului.

13. Se interzice agăţarea de porţile de handbal, panourile şi stâlpii de baschet cât şi escaladarea gardului protector de lângă terenurile de sport.

14. Se interzice accesul elevilor la instalaţiile electrice sau la alte instalaţii care nu sunt necesare activităţii pe care o desfăşoară şi nu au încuviinţarea profesorului pentru acest lucru.
15. La concursurile organizate în afara şcolii elevii vor merge numai însoţiţi de profesor, vor respecta regulile de circulaţie şi vor utiliza corect mijloacele de transport.
16. În timpul desfăşurării întrecerilor au obligaţia să respecte cu stricteţe prevederile regulamentare, evitând orice tendinţă de brutalitate, respectând atât partenerii de întrecere, cât şi corpul de arbitri.

17. Pe parcursul întrecerilor şi imediat după încheierea lor, elevii nu vor face abuz de băuturi răcoritoare şi vor respecta regulile de igienă prevăzute pentru asemenea activităţi.


Capitolul IX: ELEVII


În activitatea lor şcolară şi extraşcolară, elevii vor respecta în mod obligatoriu următoarele legi:

-Regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar (R.O.F.U.I.P.)
-Regulamentul de ordine interioară;

-toate legile statului român

Pentru elevi, Regulamentul de ordine interioară cere respectarea următoarelor prevederi:
Art.1 Elevii vor respecta orarul stabilit la nivelul instituţiei pentru cursurile obligatorii si opţionale stabilite sau alese.

Art. 2 Elevii vor îndeplini sarcinile de lucru, scris sau oral, stabilite de profesori.
Art. 3 Elevii se vor supune modalităţilor de evaluare stabilite. Evaluarea nu poate fi contestata, deoarece ea cade în răspunderea pedagogică a profesorului şi se bazeaza pe competenţa sa în materia pe care o predă.

Art. 4 Elevii vor participa la activităţile de informare organizate pentru ei şi la proiectele şcolii.
Art. 5 Punctualitatea este o manifestare a corectitudinii faţă de profesor şi faţă de colegii de clasă. Intârzierile dăunează vieţii şcolare a elevilor şi perturbă orele de curs. De aceea ele trebuie să fie foarte rare şi pe motive bine întemeiate.Elevii se  vor prezenta  la  şcoală cu  cel  mult 15 min. înainte  de  începrea orelor.Dacă întârzierea este mai mare de 10 minute şi se produce la prima oră, elevul va ramâne în faţa uşii şi va aduce o explicaţie scrisă de la părinţi. Daca întârzierea este mai mică de 10 minute, elevul va intra în clasă, iar profesorul va nota întârzierea.Intârzierile nu sunt tolerate după prima oră de curs.Toate întârzierile vor fi contabilizate şi repetarea lor va fi sancţionată prin scăderea notei la purtare. Elevii nu au voie sa staţioneze pe coridor în timpul orelor de curs.

Art. 6 Elevii trebuie să manifeste toleranţă faţă de colegi, de convingerile lor şi să respecte mediul şcolar.

Art. 7 Elevii vor purta uniformă  în timpul în care se află în incinta şcolii.  

Art.8 Uniforma se compune : 
- pentru băieţi, cămaşă albă sau bleu, pantaloni negri sau blugi clasici. 
- pentru fete, fustă neagră de lungime decentă, sau blugi clasici, cămaşă albă  sau bleu;
Art. 9  Intrarea în şcoală se va face în intervalul orar 7:45 – 8:00 sau 11.20/12.20 – 11.30/12.30, după care poarta se va închide.

Art.10 Ţinuta elevilor va fi îngrijită, decentă. Se interzice accesul în şcoală elevilor:
-cu părul vopsit, netuns, cu podoabe  stridente, ţinută  sumară sau extravagantă, piercing,etc.
Nerespectarea repetată a acestor articole va atrage sancţionarea elevilor conform ROFUIP, art.118,119,120,121,122 şi 123, în funcţie de gravitatea situaţiei.

Art. 11 Pentru elevii scutiţi medical, părinţii vor anunţa imediat profesorul diriginte/învăţătorul despre situaţia intervenită, precum şi perioada cât va lipsi elevul. 
Art. 12 Utilizarea telefoanelor mobile va duce la confiscarea acestora şi păstrarea lor până la recuperarea de către părinţi.

Art.13 Este interzisă fotografierea, filmarea sau orice altă formă de înregistrare a profesorului sau a lecţiei şi difuzarea acestor materiale.

Art.14 Daunele aduse bazei materiale vor fi suportate de către elevii care le-au produs şi, dacă nu se cunosc autorii, de către întreaga clasă sau elevii claselor din zona respectivă.
Art.15 Este interzis elevilor să fie vizitaţi în timpul programului şcolar. Nerespectarea acestei prevederi conduce la aplicarea sancţiunilor din ROFUIP.

Art. 16 Toţi elevii trebuie să-şi îndeplinească întocmai sarcinile care le revin ca elevi de serviciu pe clasă sau pe şcoală.

Art.17 Elevilor care sunt depistaţi că fumează în incinta şcolii sau în zona exterioară a şcolii li se vor aplica sancţiunile din ROFUIP.

Art. 18 Consumul de băuturi alcoolice sau droguri va fi sancţionat cu exmatricularea din şcoală.
Art.19 Elevii sunt obligaţi să respecte normele de protecţia muncii, protecţie civilă şi P.S.I.
Art.20 Este interzis elevilor să staţioneze în perimetrul exterior şcolii.
Art. 21 Elevii vor respecta programul şi regulamentul de funcţionare al serviciului secretariat şi bibliotecă.
Art. 22 Deplasarea  la/de la şcoală  a elevilor din satele Cătunu şi Moara Nouă se va face conform graficului stabilit. Elevii vor aştepta microbuzul în locurile fixate. Comportamentul în mijlocul de transport va fi unul decent.
Art. 23 Comportamentul necivilizat faţă de personalul şcolii va conduce la aplicarea sanctiunilor din ROFUIP.

Art.24 Este interzis accesul elevilor în bibliotecă, laboratoare (de informatică, biologie), sala de sport cu alimente, băuturi şi gumă de mestecat.

Art.25 Pe perioada cât sunt în şcoală, elevii se supun autorităţii directorilor, personalului didactic, nedidactic şi didactic auxiliar.
Art.26 Nici-o iniţiativă de activităţi şcolare, individuale sau colective nu va avea loc fără aprobarea directorilor.

Art.27 Prin activitatea şi comportamentul lor în şcoală şi în societate, elevii contribuie la formarea unei imagini favorabile a şcolii. Elevii care prin activitatea lor aduc atingere imaginii instituţiei vor fi sancţionaţi conform R.O.I.F.U.I.P. şi R.O.I.
Art. 28 Elevii cu rezultate şcolare deosebite la învăţătură şi disciplină, concursuri şcolare şi activităţi extraşcolare vor fi popularizaţi, evidenţiaţi şi premiaţi.

Art. 29 Elevii vor fi susţinuţi în activităţile de creaţie personală sau în cadrul unor proiecte, de către şcoală şi comitetul de părinţi.

Art.30 Elevii sunt obligaţi să facă de serviciu pe şcoală. 
 ELEVUL DE SERVICIU

Art. 1 Elevul de serviciu este scutit de participarea la lecţii şi alte activităţi cu elevii. 

Art. 2 Programul elevului de serviciu este  11.45 -18.30
Art. 3 Elevul de serviciu poartă, pe durata serviciului, însemnul stabilit. 

Art. 4 Serviciul  pe  şcoală  este  efectuat  de  un  elev. 

Art. 5 Elevul de serviciu supraveghează ca intrarea şi ieşirea elevilor să se facă în ordine. 

Art. 6 Invită elevii care doresc să intre în şcoală pe intrarea principală să folosească intrările  destinate lor. Această atitudine este determinată de respectul faţă de profesori. 

Art.7 Elevii de serviciu nu permit intrarea în şcoală şi în cancelarie a persoanelor străine, decât pe bază de legitimaţie sau cu acordul conducerii şcolii sau al profesorului de serviciu. 

Art.8 Însoţesc persoanele străine care pot intra în şcoală până la locul de destinaţie. 

Art.9 Sună de intrare şi de ieşire după programul stabilit de conducerea şcolii. 

Art.10 Asigură liniştea pe coridoare, după ce s-a sunat. 

Art.11 Urmăreşte întreţinerea în condiţii corespunzătoare a bazei materiale a şcolii. 

Art.12 Nu permite scoaterea din unitate a bunurilor şcolii. Informează profesorul de serviciu şi conducerea şcolii în acest sens. 

Art.13 Sesizează prompt profesorul de serviciu şi conducerea şcolii în legătură cu orice aspect care ar pune în pericol securitatea şcolii sau a elevilor sau ar conduce la incendiu. 

Art.14 Elevul de serviciu nu se implică în nici un fel de conflicte, nu angajează discuţii necivilizate cu alte persoane, nu rezolvă probleme care îi depăşesc competenţele. 

Art.15 Profesorii sprijină elevii în recuperarea materiei din perioada desfăşurării serviciului pe şcoală. 

Art.17 De activitatea elevilor de serviciu răspunde profesorul de serviciu pe şcoală. 
Art.18 Elevul de serviciu pe clasă are obligaţia ca la sfârşitul orelor să informeze elevul de serviciu pe şcoală asupra stării materiale a sălii de curs. În caz contrar, îşi asumă responsabilitatea materială a eventualelor daune. Profesorii diriginţi sunt obligaţi să instruiască elevii, la începutul fiecărui an şcolar, asupra sarcinilor ce le revin.



Capitolul X: PĂRINŢII


Comitetul de părinţi al clasei va fi alcătuit din:

- preşedinte

- un membru
- casier
Art. 1 Comitetul de părinţi are următoarele atribuţii:

a. sprijină conducerea şcolii şi dirigintele în întreţinerea, dezvoltarea şi modernizarea bazei materiale a clasei şi a unităţii de învăţământ;

b. sprijină dirigintele/învăţătorul în organizarea şi desfăşurarea unor activităţi extraşcolare;
c. are iniţiative şi se implică în îmbunătăţirea condiţiilor de studiu ale elevilor clasei; 
d. atrage persoane fizice sau juridice care, prin contribuţii financiare sau materiale, susţin programe de modernizare a activităţii educative şi a bazei materiale din clasă şi din şcoală;
e. susţine conducerea liceului în organizarea şi desfăşurarea consultaţiilor cu părinţii pe teme educaţionale; 
f. se implică, alături de cadrele didactice, în activităţile de reducerea a abandonului şcolar;

g. susţine şcoala în organizarea şi desfăşurarea festivităţilor anuale.
Art.2 Părintii au  obligaţia de a participa  la  fiecare şedinţă stabilită  de  cadrele didactice.

Art.3 Îşi vor  prelua copiii  numai  la  ieşirea  din  şcoală în  curtea  şcolii, doar  în situaţii speciale îl pot  lua din  clasă sau  din şcoală.

Art.4 Accesul  părinţilor este  permis doar pe durata  şi cu respectarea  programului  de consiliere afişat.Nu vor  deranja  orele  în  timpul  staţionării pe  culoar.

Art.5 Părinţii  nu  au  voie  să  agreseze  verbal  sau  fizic  propriul  copil  sau  pe  alţi  copii  din  şcoală.

Art.6 Părinţii  sunt  răspunzători  pentru  daunele  produsede  copiii  lor  bunurilor  aflate  în patrimoniul  şcolii şi, conform  legii, au  obligaţia  de a le repara, înlocui  sau  achiziţiona.
Art. 7 Părinţii  au obligaţia de  a  respecta  programul  de lucru  cu  publicul  de la  secretariat, manifestând  respect  şi  un  comportament  civilizat  faţă  de  cadrele  didactice  şi  personalul  şcolii.

Capitolul XI: CADRE DIDACTICE
Art. 1 Personalul didactic are obligaţia de a studia planurile de învăţământ, programele şi manualele şcolare şi pe baza acestora să întocmească planificările anuale şi semestriale, să asigure parcurgerea programei la clasă cât şi progresul elevilor la disciplina respectivă, astfel încât să fie realizate finalităţile prevăzute de lege pentru învăţământul preuniversitar.
Art.2  Personalul didactic are obligaţia de a însoţi şi supraveghea elevii la activităţile educative şi extraşcolare organizate de şcoală sau forurile superioare.
Art.3   Personalul didactic va organiza activităţi extraşcolare care vor avea conţinut ştiinţific, cultural artistic, umanitar, ecologic, moral-civic, turistic, sportiv, creativ şi recreativ.
Art.4  Personalul didactic va avea o ţinută demnă, decentă, un limbaj decent şi un comportament etic în relaţiile cu elevii, părinţii şi colegii, în concordanţă cu  valorile  educaţionale  pe  care  le transmit  elevilor.
Art.5 Nu este permisă jignirea elevilor sau părinţilor datorită naţionalităţii, religiei, stării sociale familiale sau prezenţei unui handicap.

Art.6 Evaluarea elevilor se va face ritmic, aplicând metode moderne de evaluare, obiective, pe baza competenţelor prevăzute de programa şcolară  iar  elevul va  fi tratat cu respect, urmărindu-i-se permanent progresul . Se vor aplica aceleaşi criterii de evaluare pentru toţi elevii.
Art.7 Este interzisă învoirea elevilor sau scoaterea lor de la ore pentru diverse motive, fără acordul directorului.Elevii  care  deranjează  nu  vor  fi  eliminaţi  de la ore.
Art.8 Orarul şcolii, stabilit de comisia care îl întocmeşte, va fi respectat cu stricteţe.
Art.9 Programul de meditaţii şi consultaţii este parte integrantă orarului şcolii.
Art.10 Profesorii tineri sau nou-veniţi vor fi sprijiniţi şi consiliaţi de către şefii de catedră şi diriginţi, pentru a se integra în organizaţia şcolii şi pentru a stabili relaţii bune cu elevii, părinţii şi colegii.

Art.11 Profesorii fără grad didactic sau care predau discipline noi vor întocmi schiţe de proiect didactic ale lecţiilor, care vor fi vizate de director.

Art.12 Personalul didactic are obligaţia de a participa la activităţile de formare continuă organizate de către comisiile metodice din şcoală sau I.S.J., minister etc. Trecerea la o nouă categorie de salarizare va fi condiţionată de participarea la formarea continuă. 
Art.13 Personalul didactic are datoria de a păstra şi îmbogăţi baza materială a şcolii. Fiecare profesor are datoria de a prezenta în cadrul comisiilor şi catedrelor, în fiecare semestru, materiale didactice proprii, fişe de învăţare, fişe de evaluare şi alte contribuţii proprii la creşterea calităţii procesului instructiv-educativ.

Art.14 Fiecare profesor şi fiecare diriginte va susţine în cursul anului cel puţin o oră deschisă – anunţată din timp – în care va aplica metode moderne.

Art.15 Fiecare profesor are obligaţia de a informa pe părinţii care solicită, despre situaţia şcolară a elevilor, chiar dacă nu este diriginte sau profesor de serviciu.

Art.16 Nu se fumează în incinta şi curtea şcolii.

Art.17 Cadrele didactice care organizează activităţi extraşcolare pentru elevi au obligaţia să-i instruiască privind respectarea normelor de protecţia muncii şi a conduitei.

Art.18 Respectarea graficului serviciului pe şcoală şi a atribuţiilor ce revin ca profesor de serviciu, sunt obligatorii. 
Art.19 Deontologia  profesională  interzice ca profesorul să discute în timpul orelor cu elevii despre activitatea şi personalitatea altui cadru didactic.

Art.20 Este interzis ca profesorul să vorbească la telefonul mobil în timpul orei de curs.
Art.21 Profesorul este obligat să participe, la solicitarea părinţilor sau a dirigintelui, la întâlnirea cu părinţii, pentru a da informaţii în legătură cu activitatea elevilor la disciplina respectivă.
Art.22 La solicitarea directorilor, profesorii sunt obligaţi să asigure suplinirea profesorilor care lipsesc motivat. 
Art.23 Numai profesorii vor trece notele în carnete după fiecare evaluare.

Art.24 Profesorului de la ora de curs îi revine sarcina de a controla ţinuta elevilor, care trebuie să fie conform ROI.

Art.25 Orice oră sau acţiune în afara şcolii este anunţată directorului conform procedurilor existente.
Art.26 Orice înlocuitor va fi prezentat directorului.

Art.27 Personalul didactic are dreptul de a utiliza întreaga bază materială a şcolii având acces la laboratorul de informatică sau sala de sport,  conform graficului existent;

Art.28 Profesorii vor avea dreptul de a protesta conform Contractului colectiv de muncă şi Statului personalului didactic.

Art.29 Personalul didactic are dreptul de a se perfecţiona în cadrul activităţilor organizate în şcoală de comisii şi catedre sau prin proiecte proprii şcolii şi respectiv alte modalităţi prevăzute de legile în vigoare.

Art.30 Fiecare angajat al şcolii are dreptul de a participa la orice eveniment din viaţa şcolii.
Art.31 Fiecare angajat va fi sprijinit în dezvoltarea sa personală şi profesională.
Art.32 Preşedintele clasei se va implica mai mult în armonizarea activităţii factorilor educaţionali.
Art.33 Se va acorda atenţie îmbunătăţirii condiţiilor de muncă.
Art.34 Orice  incident  grav se  aduce  la  cunoştinţă mai întâi  conducerii şcolii, apoi  inspectorului  teritorial  de  management, urmând  ca  între timp  să se  ia  măsurile  corespunzătoare.
SECŢIUNEA: DIRIGINŢI

Diriginţii îşi desfăşoară activitatea conform Legii Învăţământului, Statutului Personalului Didactic şi Regulamentului de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar (ROFUIP).
Art.1 Dirigintele organizează elevii în cadrul grupului – clasă şi numeşte cu elevii un colectiv de conducere al clasei format din 5 elevi:

- liderul clasei;

-  adjunct;

- responsabil cu amenajarea şi buna funcţionare a spaţiului de clasă (serviciul zilnic, curăţenie);
- responsabil cu organizarea activităţilor extracurriculare;

- membru;

Art. 2 Dirigintele numeşte, prin consultarea elevilor, colectivul de conducere al clasei dintre elevii cu rezultate bune la învăţătură şi care sunt un model de comportament în orice împrejurare.
Art.3 Dirigintele stabileşte împreună cu elevii regulile de bună funcţionare a clasei şi amenajează împreună cu ei sala de clasă. În fiecare sală de clasă vor fi afişate:
- componenţa colectivului de elevi;

-colectivul de conducere al clasei cu atribuţiile fiecărui membru; 
- consiliul  părinţilor;

- orarul clasei;

- graficul elevilor de serviciu;

- secţiunea „Elevii” din ROFUIP .

Art.4 Dirigintele îşi exercită calitatea de preşedinte al consiliului profesorilor clasei şi va fi în măsură să rezolve, la termenele fixate, problemele clasei.

- va rezolva conflictele clasei prin conlucrarea cu profesorii clasei şi părinţii, conform atribuţiilor ce-i revin din ROFUIP;

- va cere părinţilor să anunţe scutirile medicale ale elevilor în momentul primirii acestora de la medic; va primi scutirile numai de la părinţi şi nu va primi a doua scutire până nu o va primi pe prima; scutirile vor fi controlate săptămânal de directorul adjunct.
Art.5 Dirigintele va stabili o listă cu elevii care au probleme, specificând natura lor şi o va înainta consilierului educativ. Se vor avea în vedere:

- elevii cu părinţii plecaţi în străinătate – evidenţă – numele şi adresa tutorelui;

- elevii cu absenţe motivate şi nemotivate în număr mare;

- elevii care au comis fapte antisociale;

- elevii cu un comportament ostil faţă de şcoală;

- elevii care au probleme emoţionale, comportamentale, de învăţare;

- alte cazuri ( probleme materiale, familiale etc).

Art.6 Dirigintele va întocmi şi completa documentele şcolare ale clasei conform cerinţelor şi regulamentelor şcolare: catalogul clasei, carnetul de note, caietul dirigintelui, fişa psiho-pedagogică a fiecărui elev, planificările orelor educative şi activităţilor extraşcolare.

Art. 7 Urmăreşte îndreptarea greşelilor din cataloage

Art. 8 Răspunde de corectitudinea mediilor generale.

Art. 9 Este obligat să numere săptămânal absenţele elevilor şi să comunice cazurile de absenteism.
Art.10 Problemele şcolare ale elevului vor fi rezolvate cu implicarea ambilor părinţi. 
Art.11 Dirigintele, împreună cu părinţii şi elevii, se vor preocupa de dotarea şi păstrarea mobilierului clasei, ca şi de amenajarea acesteia cu cele necesare unui cadru ambiental corespunzător. Dirigintele va lua măsuri de remediere a stricăciunilor produse în clasă.
Art.12 Însoţirea elevilor clasei şi supravegherea acestora la diverse activităţi organizate de şcoală este obligatorie.

Art.13 Dirigintele, ca preşedinte al Consiliului clasei, va asigura funcţionarea corespunzătoare a acestuia şi va colabora cu toţi profesorii clasei.

Art.11 Fiecare diriginte va avea cel puţin două întâlniri cu părinţii pe semestru, şi întâlniri ori de câte ori este nevoie, în cadrul orelor de ”Consiliere cu părinţii”.
Art. 12 Va aduce la cunoştinţa părinţilor programul orelor de consiliere.

SECŢIUNEA: PROFESORUL DE SERVICIU

Art. 1 Răspunde în faţa conducerii şcolii de îndeplinirea îndatoririlor ce-i revin. 

Art. 2 În ziua în care este de serviciu, se prezintă la şcoală cu 15 minute înainte de începerea cursurilor. 
Art. 3 Răspunde de întreaga activitate din zona în care îşi desfăşoară serviciul. 
Art. 4 Coordonează activitatea elevului de serviciu. 

Art. 5 Realizează instruirea elevilor de serviciu. 

Art. 6 Asigură intrarea şi ieşirea corespunzătoare a elevilor din clase şi din şcoală. 

Art. 7 Verifică grupurile sanitare din spaţiul în care îşi desfăşoară serviciul pentru a preîntâmpina situaţii care contravin regulamentului şcolii. 

Art. 8 Urmăreşte întreţinerea bazei materiale a şcolii şi propune măsurile necesare în cazul deteriorării acesteia. 

Art. 9 Nu permite intrarea persoanelor străine în şcoală şi în cancelarie. 

Art.10 Semnalează prompt faptele care deranjează procesul de învăţământ, pun în pericol securitatea elevilor şi cadrelor didactice sau pot declanşa incendii. 

Art.11 Urmăreşte să se sune la timp de intrare şi de ieşire, potrivit programului stabilit. 

Art.12 Consemnează în procesul-verbal toate problemele apărute care perturbă procesul de învăţământ (întârzieri, absenţe de la ore, etc). 

Art.13 Verifică plecarea din unitate a tuturor elevilor după încheierea programului. 

Art.14 La încheierea serviciului, asigură existenţa tuturor cataloagelor şi închide cataloagele în dulap. 

Art.15 Profesorul de srviciu nu poate părăsi şcoala până nu se închid cataloagele. Abaterile de la această prevedere se sancţionează conform Statutului Personalului Didactic. 
Capitolul XII: BIBLIOTECA
Art. 1  Face parte integrantă din Şcoala Gimnazială, comuna Berceni.
Art. 2  Contribuie efectiv la formarea elevilor, alături de procesul de predare-învăţare. 

Art. 3  Funcţionează potrivit solicitărilor elevilor şi cadrelor didactice. 

Art. 4  Este subordonată directorului şcolii. 

Art. 5  Primeşte şi împrumută cărţi în orice moment din programul de funcţionare.
Art. 6  Programul bibliotecarei este de o oră  zilnic. 

Art. 7  Bibliotecara anunţă noutăţile din bibliotecă sau prezintă anumite cărţi periodic. 

Art. 8 Bibliotecara primeşte semnalele de manuale de la edituri, le înregistrează şi întocmeşte situaţiile necesare privind comenzile de manuale.
Art. 9 Cărţile vor fi împrumutate pe bază de semnătură pentru 2 săptămâni, cu posibilitatea prelungirii cu o săptămână.
Art. 10 În cazul nerestituirii la termen, elevul nu va mai putea împrumuta cărţi. 
Art.11 În cazul cărţilor deteriorate, distruse sau pierdute, elevul va preda o nouă ediţie a aceleiaşi cărţi. 
Capitolul XIII: SECRETARIATUL

Art. 1 Secretariatul este subordonat conducerii şcolii. 

Art. 2 Secretariatul funcţionează pentru elevi, părinţi, cadre didactice şi alte persoane interesate. 

Art. 3 În secretariat nu pot intra mai mult de 2 persoane odată. 

Art. 4 De la telefonul şcolii se vorbeşte numai în interes de serviciu. 

Art. 5 Condica şcolii se scrie numai în cancelarie.  

Art. 6 Secretariatul funcţionează zilnic, între orele 8-16. 

Art. 7 Programul secretariatului se aprobă de conducerea şcolii şi se modifică în funcţie de cerinţele şcolii. 

Art.8
Carnetele de elev se vor elibera şi viza doar prin intermediul diriginţilor
Art.9 Adeverinţele se eliberează a doua zi după depunerea cererii, începând cu ora 14. 
Art. 10 Plecările din unitate ale secretarei se fac cu aprobarea conducerii şcolii. 

Capitolul XIV: CONTABILITATEA

Art. 1 Biroul contabilitate este subordonat conducerii şcolii. 

Art. 2 Contabilitatea nu poate convoca în şcoală persoane din centrul bugetar sau persoane străine, în afara programului decât cu aprobarea conducerii şcolii. 

Art. 3 Deplasările în teren ale contabililor se comunică directorilor şcolii. 

                                   Capitolul  XV: PERSONALUL  NEDIDACTIC

Art.1 Are  obligaţia  de  a  respecta  programul  de  lucru şi de a aduce la cunoştinţa  conducerii şcolii  orice  nereguli, disfuncţionalităţi  constatate în  sectorul  în  care lucrează.

Art. 2 Personalul  nedidactic  va lua o  atitudine  civilizată in cazul  abaterilor  comportamentale ale  elevilor, aducând  la  cunoştinţa  acestora  orice  situaţie  conflictuală.
Art. 3  Menţine  curăţenia  şi  ordinea  la  locul  de muncă.

Art.4 Se  interzice  părăsirea, chiar şi temporară a locului de muncă  în  timpul  programului

Art.5 Se interzice  sustragerea, prin orice  mijloace a bunurilor din  inventarul şcolii,obiectelor care aparţin elevilor sau  angajaţilor şcolii şi  înstrăinarea bunurilor  primite  în  folosinţă sau  păstrare

Art.6 Spaţiul  instituţiei  şi  bunurile  acesteia se utilizează   doar  în  scopul  realizării  atribuţiilor şi a  sarcinilor de serviciu, nu în interes personal, in  conformitate  cu  fişa  postului.
Capitolul XVI : SANCŢIUNI
Art. 1 Nu poate fi considerată minoră nicio abatere de la acest regulament, întrucât ar reflecta lipsa de voinţă sau incapacitatea de a respecta norme elementare de muncă în comun.
Art. 2 Elevii şi profesorii care încalcă prevederile prezentului regulament vor fi sancţionaţi conform „Regulamentului de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar“. Sancţiunile se aplică gradat, fără a acorda aceeaşi sancţiune de două ori într-un an şcolar.
Art.3 În cazul agresiunilor fizice sau a actelor de instigare la violenţă va fi informată  Secţia de Poliţie Rurală. Abaterile din afara clădirii şcolii care au drept consecinţă daune materiale vor fi semnalate  de asemenea  Secţiei de Poliţie.
Capitolul XVII : DISPOZIŢII FINALE
Art. 1  Prezentul regulament intră în vigoare la data aprobării lui în Consiliul Profesoral. 

Art. 2 Prevederile din regulament care contravin următoarelor ordine şi instrucţiuni ale Ministerului Educaţiei şi Cercetării şi ale Inspectoratului Şcolar sunt nule.
Prezentul Regulament a fost aprobat în şedinţa Consiliului Profesoral din data de 20.09.2013
                                                                                                      Director,
                                                                                    Prof.  Vasile Doina
